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[bookmark: Tekstvak1][bookmark: Tekstvak2]<Benaming van de aanbestedende overheid> 
<Adres van de aanbestedende overheid>
<Contactpersoon van de aanbestedende overheid, telefoonnummer, faxnummer en e-mailadres>

BESTEK nr. <kennummer van het bestek>
Mededingingsprocedure met onderhandeling
voor <+ algemene beschrijving van de uit te voeren diensten>  
voor rekening van #
[bookmark: _Toc352245924][bookmark: _Toc486536823][bookmark: _Toc91235567][bookmark: _Toc145676936]Afwijkingen van de algemene uitvoeringsregels[endnoteRef:1] [1:  De afwijkingen op de algemene uitvoeringsregels moeten vooraan in het bestek worden vermeld en moeten conform zijn met artikel 9 van het KB van 14 januari 2013.] 

[bookmark: _Toc529699961][bookmark: _Toc529700577][bookmark: _Toc529747433][bookmark: _Toc230677][bookmark: _Toc230731][bookmark: _Toc12079526][bookmark: _Toc12862722][bookmark: _Toc19591181][bookmark: _Toc486536824]…
[bookmark: _Toc91235568][bookmark: _Toc145676937]ALGEMENE BEPALINGEN[endnoteRef:2] [2:  Deze titel dient enkel te worden voorzien indien er in het bestek een technisch luik wordt ingelast.] 

[bookmark: _Toc232305904][bookmark: _Toc19591182][bookmark: _Toc12862723][bookmark: _Toc12079527][bookmark: _Toc230732][bookmark: _Toc230678][bookmark: _Toc529747434][bookmark: _Toc529700578][bookmark: _Toc529699962][bookmark: _Toc486536825][bookmark: _Toc91235569][bookmark: _Toc145676938]Voorwerp en aard van de opdracht
[bookmark: Tekstvak7]De onderhavige opdracht betreft <+ korte beschrijving van de uit te voeren diensten>.
De gekozen procedure is de mededingingsprocedure met onderhandeling.
Deze opdracht is niet verdeeld in percelen / is verdeeld in meerdere percelen[endnoteRef:3]. [3:  Ingevolge artikel 58 § 1 van de wet overheidsopdrachten van 17/06/2016, is de aanbestedende overheid verplicht om voor de opdrachten waarvan de geraamde waarde gelijk is aan of hoger is dan de drempel voor de Europese bekendmaking (van toepassing op federale aanbestedende overheden), de verdeling in percelen in overweging te nemen. In geval zij besluiten niet in percelen op te delen, moeten de voornaamste redenen daarvan in de opdrachtdocumenten of in het administratief dossier vermeld worden.  ] 

Dit is een opdracht tegen globale prijs/een opdracht tegen prijslijst/een opdracht met gemengde prijsvaststelling[endnoteRef:4]  (K.B. 18 april 2017, art. 2, 3°/4°/5°/6°[endnoteRef:5]). [4:  Het item dat van toepassing is kiezen.]  [5:  Het item dat van toepassing is kiezen.] 

Varianten zijn toegelaten / zijn niet toegelaten[endnoteRef:6]. [6:  Maak een keuze en verifieer de toepassingsvoorwaarden in art. 56 van de wet inzake overheidsopdrachten van 17/06/2016.] 

Opties zijn toegelaten / zijn niet toegelaten[endnoteRef:7]. [7:  Maak een keuze en verifieer de toepassingsvoorwaarden in art. 56 van de wet inzake overheidsopdrachten van 17/06/2016.] 

[bookmark: _Toc232305905][bookmark: _Toc19591183][bookmark: _Toc12862724][bookmark: _Toc12079528][bookmark: _Toc230733][bookmark: _Toc230679][bookmark: _Toc529747435][bookmark: _Toc529700579][bookmark: _Toc529699963][bookmark: _Toc486536826][bookmark: _Toc91235570][bookmark: _Toc145676939]Duur van de overeenkomst[endnoteRef:8] [8:  In deze rubriek worden vijf mogelijke formules opgesomd. Wat betreft de tweede, derde, vierde en vijfde formule dient opgemerkt dat de volledige looptijd, met inbegrip van de verlengingen, over het algemeen beperkt moet blijven tot vier jaar na het sluiten van de opdracht.] 

De opdracht begint op de datum van de sluiting van de opdracht[endnoteRef:9] en duurt tot op het ogenblik dat de opdracht volledig is uitgevoerd. De uitvoering van de diensten voorzien in het onderhavig bestek moet, in alle gevallen, worden beëindigd binnen de voorziene termijn, in overeenstemming met punt 14.1. [9:  Men kan bepalen dat de duur op een ander moment aanvangt na de sluiting van de opdracht, bv. datum x of x dagen/weken na de sluiting van de opdracht. In dit geval moet men er mee rekening houden dat de begindatum van de duur van de opdracht ook een effect heeft op het begin van de uitvoeringstermijn en dat er een afwijking van artikel 147 KBU noodzakelijk kan zijn evenals eventueel van de termijn van dertig dagen om borg te stellen.] 

[bookmark: Tekstvak8]<of> 
[bookmark: Tekstvak9]De opdracht begint op de datum van de sluiting van de opdracht en wordt afgesloten voor een periode van <periode invullen>. Een verlenging van de opdracht is niet voorzien. De uitvoering van de diensten voorzien in het onderhavig bestek moet, in alle gevallen, worden beëindigd binnen de voorziene termijn, in overeenstemming met punt 14.1.
[bookmark: Tekstvak10]<of> 
[bookmark: _Hlk183876][bookmark: _Hlk187721]De opdracht vangt aan op de datum van de sluiting van de opdracht en wordt afgesloten voor de duur van één jaar. De opdracht kan het voorwerp uitmaken van een verlenging van eenmaal één jaar / van tweemaal één jaar / van drie maal één jaar[endnoteRef:10], in toepassing van artikel 57 van de wet van 17 juni 2016. [10:  De aanbestedende overheid kiest tussen de aangeboden opties. ] 

<omschrijving van het toepassingsgebied en de aard van de verlengingen>
<omschrijving van de voorwaarden waaronder deze clausule kan gebruikt worden>
Indien de opdracht niet verlengd wordt, kan de opdrachtnemer uit hoofde van deze beslissing geen schadevergoeding eisen. De uitvoering van de diensten voorzien in het onderhavig bestek moet, in alle gevallen, worden beëindigd binnen de voorziene termijn, in overeenstemming met punt 14.1.
[bookmark: _Hlk175491]<of> 
De opdracht vangt aan op de datum van de sluiting van de opdracht en wordt afgesloten voor de duur van één jaar. De diensten die het voorwerp uitmaken van deze opdracht kunnen, in toepassing van artikel 42, §1, 2° van de wet van 17 juni 2016, het voorwerp uitmaken van een herhaling van éénmaal één jaar/ tweemaal één jaar[endnoteRef:11].   [11:  De aanbestedende overheid kiest tussen de aangeboden opties.] 

<omschrijving van de omvang van de nieuwe soortgelijke diensten die herhaald moeten worden>
<omschrijving van de voorwaarden waaronder deze soortgelijke diensten zullen worden gegund> 
Indien de diensten niet worden herhaald, kan de opdrachtnemer uit hoofde van deze beslissing geen schadevergoeding eisen. De uitvoering van de diensten voorzien in het onderhavig bestek moet, in alle gevallen, worden beëindigd binnen de voorziene termijn, in overeenstemming met punt 14.1.
<of> 
[bookmark: Tekstvak13]De opdracht vangt aan op de datum van de sluiting van de opdracht en wordt afgesloten voor de duur van vier jaar. Iedere partij kan nochtans vroegtijdig een einde stellen aan de overeenkomst op het einde van het eerste, het tweede of het derde jaar, op voorwaarde dat de betekening aan de andere partij per aangetekend schrijven wordt gedaan minstens <aantal dagen invullen> kalenderdagen vóór het einde van het eerste, het tweede of het derde jaar, naargelang het geval. In dit geval kan de partij die het opzeggen van het contract moet ondergaan, uit hoofde van deze opzegging geen schadevergoeding eisen. De uitvoering van de diensten voorzien in het onderhavig bestek moet, in alle gevallen, worden beëindigd binnen de voorziene termijn, in overeenstemming met punt 14.1. 
[bookmark: _Toc529699964][bookmark: _Toc529700580][bookmark: _Toc529747436][bookmark: _Toc230680][bookmark: _Toc230734][bookmark: _Toc12079529][bookmark: _Toc12862725][bookmark: _Toc19591184][bookmark: _Toc486536827][bookmark: _Toc91235571][bookmark: _Toc145676940]Aanbestedende overheid
De aanbestedende overheid is de Belgische Staat, de FOD/POD/ADBA, vertegenwoordigd door 
[bookmark: Tekstvak14]<identiteit en adres van de vertegenwoordiger van de aanbestedende overheid hier invullen>.
Zolang de aanbestedende overheid geen beslissing heeft genomen over, naargelang het geval, de selectie, de regelmatigheid van de offertes, de gunning van de opdracht of de beslissing om af te zien van de gunning van de opdracht, hebben de inschrijvers of derden geen toegang tot de documenten betreffende de plaatsingsprocedure, met name de offertes en de interne documenten van de aanbestedende overheid.
[bookmark: _Toc486536828][bookmark: _Toc91235572][bookmark: _Toc145676941]Bijkomende informatie[endnoteRef:12] [12:  De aanbestedende overheid heeft de keuze tussen de informatiesessie en/of het online forum. Een informatiesessie kan nuttig zijn bij complexe opdrachten.] 

[bookmark: _Toc145676942][bookmark: _Toc91235573][bookmark: _Toc107570401]Informatiesessie
GEVAL #1
NVT
GEVAL #2
Gelet op de complexiteit van de opdracht heeft de aanbestedende overheid beslist om een informatiesessie te organiseren met de mogelijke inschrijvers. 
Deze informatiesessie zal doorgaan op <datum> om <uur> op het volgende adres <adres + nummer vergaderzaal>. 
Aan de ingang van de vergaderzaal zullen de aanwezigen worden verzocht om de identiteit van hun onderneming die zij vertegenwoordigen te vermelden op een aanwezigheidslijst.
<Of>
Geregistreerde potentiële inschrijvers zullen een "Microsoft Teams"-uitnodiging met link ontvangen om aan te sluiten aan de vergadering.
Steeds
Tijdens deze informatiesessie zal een overzicht worden gegeven van het bestek.
Enkel vragen die 48u op voorhand via het forum gesteld worden kunnen eventueel behandeld worden. De antwoorden zullen in elk geval gepubliceerd worden via het forum.
Naderhand zal de aanbestedende overheid het proces-verbaal van de informatiesessie, met inbegrip van de bijhorende documentatie op de website https://www.publicprocurement.be/nl publiceren.
[bookmark: _Toc145676943]Plaatsbezoek
GEVAL #1
NVT
GEVAL #2[endnoteRef:13] [13:  Indien het onontbeerlijk is om een offerte op te maken, wordt een plaatsbezoek georganiseerd. De termijnen voor ontvangst van de offertes dienen langer te zijn dan de minimumtermijnen (artikel 59 van de wet).] 

Een plaatsbezoek wordt georganiseerd voorafgaandelijk aan de indiening van de offertes. De deelname is facultatief. Om deel te nemen moet de potentiële inschrijver per mail contact opnemen op het volgende adres : (…) ten laatste (…). Tijdens het plaatsbezoek wordt geen enkele informatie meegedeeld, buiten deze die reeds vermeld staat in het bestek. Potentiële inschrijvers kunnen eventuele opmerking betreffende de toegang, de inplanting of andere zaken slechts meedelen via het forum.
<Of>
Een plaatsbezoek wordt georganiseerd voorafgaandelijk aan de indiening van de offertes. De deelname is verplicht. Om deel te nemen moet de potentiële inschrijver per mail contact opnemen op het volgende adres : (…) ten laatste (…). Tijdens het plaatsbezoek wordt geen enkele informatie meegedeeld, buiten deze die reeds vermeld staat in het bestek. Potentiële inschrijvers kunnen eventuele opmerkingen betreffende de toegang, de inplanting of andere zaken slechts meedelen via het forum. Na het plaatsbezoek wordt een attest getekend, dat samen met de offerte wordt ingediend. De offerte ingediend door een inschrijver die niet deelgenomen heeft aan het plaatsbezoek zal substantieel onregelmatig zijn.
[bookmark: _Toc486513961][bookmark: _Toc486536829][bookmark: _Toc91235574][bookmark: _Toc107570402][bookmark: _Toc145676944]Online forum
Potentiële inschrijvers kunnen uitsluitend vragen stellen middels het forum, toegankelijk gesteld via de website https://www.publicprocurement.be/nl. De vragen kunnen ten laatste gesteld worden op ……… Na deze datum wordt er geen enkele vraag nog aanvaard of behandeld.
De aanbestedende overheid zal, ten laatste zes# acht[endnoteRef:14] kalenderdagen voor de uiterste indieningsdatum van de offertes, de antwoorden op de vragen op het forum publiceren. [14:  De aanbestedende overheid moet een termijn van minstens 6 of 8 dagen in acht nemen voor de ultieme indieningsdatum van de offertes, afhankelijk of de publicatie in het BDA of in het PBEU] 

[bookmark: _Toc347134726][bookmark: _Toc486524200][bookmark: _Toc487190651][bookmark: _Toc91235575][bookmark: _Toc145676945][bookmark: _Toc232304300][bookmark: _Toc19591185][bookmark: _Toc12862726][bookmark: _Toc12079530][bookmark: _Toc230735][bookmark: _Toc230681][bookmark: _Toc529747437][bookmark: _Toc529700581][bookmark: _Toc529699965][bookmark: _Toc384398785][bookmark: _Toc486536830][bookmark: _Toc529699966][bookmark: _Toc529700582][bookmark: _Toc529747438][bookmark: _Toc230682][bookmark: _Toc230736][bookmark: _Toc12079531][bookmark: _Toc12862727][bookmark: _Toc19591186]Indiening van de offertes
[bookmark: _Toc486870123][bookmark: _Toc487190652][bookmark: _Toc487190653][bookmark: _Toc91235576][bookmark: _Toc145676946]Communicatie, indieningsrecht en indieningswijze van de offertes
Behalve eventuele varianten[endnoteRef:15] mag elke inschrijver slechts één offerte indienen per opdracht. Elke deelnemer aan een combinatie van ondernemers zonder rechtspersoonlijkheid wordt beschouwd als een inschrijver. De deelnemers aan een combinatie van ondernemers zonder rechtspersoonlijkheid moeten diegene aanduiden die de combinatie ten overstaan van de aanbestedende overheid zal vertegenwoordigen.  [15:  Zie keuze onder punt 1.] 

[bookmark: _Hlk94094010]De offertes moeten voor <datum> om <uur> in het bezit zijn van de aanbestedende overheid.
De communicatie en de informatie-uitwisseling tussen de aanbestedende overheid en de ondernemers dienen met betrekking tot essentiële elementen van de plaatsingsprocedure uitgevoerd te worden met behulp van elektronische middelen.
De elektronische offertes moeten verstuurd worden via het e-Procurement platform https://www.publicprocurement.be/nl die de naleving waarborgt van de voorwaarden van artikel 14, § 6 en 7 van de wet van 17 juni 2016. 
De aanbestedende overheid vestigt de aandacht van de inschrijvers op het feit dat het versturen van een offerte via mail niet voldoet aan de voorwaarden van artikel 14, § 6 en 7 van de wet van 17 juni 2016. 
De gekwalificeerde elektronische handtekening (QES) wordt globaal geplaatst op het door het e-Procurement platform genereerde indieningsrapport[endnoteRef:16]. [16:  De aanbestedende overheid mag afwijken van de vereiste van een gekwalificeerde elektronische handtekening, maar het is wel zo dat een gekwalificeerde elektronische handtekening een grotere waarborg biedt in termen van veiligheid dan de overige handtekeningen. In geval van een onderhandelingsprocedure zonder voorafgaande bekendmaking kan de aanbestedende overheid volledig vrij beslissen op welke documenten een handtekening vereist, welke type van handtekening gewenst is en zelfs of het nodig is te ondertekenen.] 

Door zijn offerte volledig of gedeeltelijk via elektronische middelen in te dienen, aanvaardt de inschrijver dat de gegevens die voortvloeien uit de werking van het ontvangstsysteem van zijn offerte worden geregistreerd.
Meer informatie kan worden teruggevonden op volgende website: eProc Knowledge Home - eProc Knowledge Portal (service-now.com) of via de e-Procurement helpdesk op het nummer: +32 (0)2 740 80 00 / mailadres : e.proc@publicprocurement.be.
[bookmark: _Toc486513964][bookmark: _Toc486536831][bookmark: _Toc91235577][bookmark: _Toc145676947]Wijzigen of intrekken van een reeds ingediende offerte
De wijziging of de intrekking van een reeds ingediende offerte moet gebeuren volgens de bepalingen voorzien in artikel 43 van de het KB van 18 april 2017. 
Biedvergoeding
Geval #1
Er wordt geen biedvergoeding toegekend.
Geval #2 (opdrachten, die vanaf 1 februari 2024 worden bekendgemaakt)[endnoteRef:17] [17:  De indiening van de offertes gaat gepaard met de indiening van monsters, maquettes, prototypes, tekeningen, andere grafische ontwerpen of een ander ontwerp in de domeinen van de plastische kunsten, de muzikale kunsten, de cinematografische kunsten of de podiumkunsten. Het is aangeraden, met het oog op een correcte inschatting van de budgettaire impact van de biedvergoedingen, het aantal geselecteerde kandidaten te beperken met toepassing van artikel 79 van de wet inzake overheidsopdrachten van 17/06/2016.] 

De aanbestedende overheid betaalt een biedvergoeding aan de inschrijvers, die geen substantieel onregelmatige offerte hebben ingediend. De vergoeding strekt tot dekking van alle of een deel van de kosten, verbonden aan de in het kader van deze procedure in te dienen Kies toepasselijke item. Zij wordt niet toegekend aan de opdrachtnemer. De renumeratie bedraagt Vul een bedrag in euro en wordt gestort uiterlijk dertig dagen na de datum van beslissing tot gunning of niet-gunning.
[bookmark: _Toc486536832][bookmark: _Toc91235578][bookmark: _Toc145676948]Leidend ambtenaar
De leidende ambtenaar zal worden aangeduid in de kennisgeving van de sluiting van de opdracht[endnoteRef:18]. De grenzen van zijn bevoegdheid zullen worden vermeld. De leidend ambtenaar kan vervangen worden tijdens de uitvoering van de opdracht. Deze vervanging zal schriftelijk meegedeeld worden aan de opdrachtnemer. [18: De aanbestedende overheid kan de identiteit van de leidende ambtenaar aanduiden op het ogenblik van de lancering van de opdracht als deze identiteit gekend is.] 

[bookmark: _Toc347134728][bookmark: _Toc486524202][bookmark: _Toc487190656][bookmark: _Toc91235579][bookmark: _Toc145676949][bookmark: _Toc486513966][bookmark: _Toc486536833]Beschrijving van de te presteren diensten
[bookmark: Tekstvak30]<gedetailleerde beschrijving van de diensten vermelden>
[bookmark: _Toc322448965][bookmark: _Toc321891443][bookmark: _Toc486536834][bookmark: _Toc91235580][bookmark: _Toc145676950][bookmark: _Toc19591188][bookmark: _Toc12862729][bookmark: _Toc12079533][bookmark: _Toc230738][bookmark: _Toc230684][bookmark: _Toc529747440][bookmark: _Toc529700584][bookmark: _Toc529699968]Documenten van toepassing op de opdracht
[bookmark: _Toc322448966][bookmark: _Toc321891444][bookmark: _Toc127883967][bookmark: _Toc20047966][bookmark: _Toc486536835][bookmark: _Toc91235581][bookmark: _Toc145676951]Wetgeving 
· De Wet van 17 juni 2016 inzake overheidsopdrachten, hierna ook genoemd de wet;
· De Wet van 17 juni 2013 betreffende de motivering, de informatie en de rechtsmiddelen inzake overheidsopdrachten en bepaalde opdrachten voor werken, leveringen en diensten;
· Het Koninklijk besluit van 18 april 2017 plaatsing overheidsopdrachten in de klassieke sectoren;
· Het Koninklijk besluit van 14 januari 2013 tot bepaling van de algemene uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten, hierna ook genoemd K.B. uitvoering;
· Alle wijzigingen aan de wetten en de voormelde besluiten die van toepassing zijn op de dag van de publicatie van de aankondiging van de opdracht in het Bulletin der Aanbestedingen en/of in het Publicatieblad van de Europese Unie.
[bookmark: _Toc19591190][bookmark: _Toc12862731][bookmark: _Toc12079535][bookmark: _Toc230740][bookmark: _Toc230686][bookmark: _Toc529747442][bookmark: _Toc529700586][bookmark: _Toc529699970][bookmark: _Toc486536836][bookmark: _Toc91235582][bookmark: _Toc145676952]Opdrachtdocumenten
· [bookmark: Tekstvak29]Onderhavig bestek nr. <kennummer bestek toevoegen>;
· Het offerteformulier in bijlage;
· het UEA[endnoteRef:19] [19:  Enkel indien de opdracht de Europese drempel bereikt of overschrijdt] 

[bookmark: _Toc91235583][bookmark: _Toc145676953][bookmark: _Toc19591191][bookmark: _Toc12862732][bookmark: _Toc12079536][bookmark: _Toc230741][bookmark: _Toc230687][bookmark: _Toc529747443][bookmark: _Toc529700587][bookmark: _Toc529699971][bookmark: _Toc486536837][bookmark: _Toc529699973][bookmark: _Toc529700589][bookmark: _Toc529747445][bookmark: _Toc230689][bookmark: _Toc230743][bookmark: _Toc12079538][bookmark: _Toc12862734][bookmark: _Toc19591193]Aanbestedingsberichten en rechtzettingen
De in het Bulletin der Aanbestedingen en het Publicatieblad van de Europese Unie aangekondigde of gepubliceerde berichten en rechtzettingen die betrekking hebben op de overheidsopdrachten in het algemeen, evenals de berichten en rechtzettingen betreffende deze opdracht maken integraal deel uit van huidig bestek. De inschrijver wordt geacht er kennis van genomen te hebben en er bij het opmaken van zijn offerte rekening mee gehouden te hebben.
[bookmark: _Toc91235584][bookmark: _Toc145676954]Offertes
[bookmark: _Toc19591192][bookmark: _Toc12862733][bookmark: _Toc12079537][bookmark: _Toc230742][bookmark: _Toc230688][bookmark: _Toc529747444][bookmark: _Toc529700588][bookmark: _Toc529699972][bookmark: _Toc486536838][bookmark: _Toc91235585][bookmark: _Toc145676955]In de offerte te vermelden gegevens
De aandacht van de inschrijvers wordt gevestigd op algemene beginselen vermeld in de artikelen 4, 5, 6, 7 en 11 van de wet van 17 juni 2016, die op deze plaatsingsprocedure van toepassing zijn. 
De inschrijver wordt met aandrang verzocht om het in bijlage gevoegde offerteformulier te gebruiken. Doet hij dit niet, dan draagt hij de volle verantwoordelijkheid voor de volledige overeenstemming van de door hem aangewende documenten met het formulier.
De offerte en de bijlagen gevoegd bij het offerteformulier worden opgesteld in het Nederlands of in het Frans.
De inschrijver duidt in zijn offerte duidelijk aan welke informatie vertrouwelijk is en/of betrekking heeft op technische of commerciële geheimen en dus niet mag bekendgemaakt worden door de aanbestedende overheid.
De volgende inlichtingen zullen worden vermeld in de offerte:
· de forfaitaire eenheidsprijs[endnoteRef:20]/forfaitaire eenheidsprijzen[endnoteRef:21] in letters en in cijfers (excl. BTW); [20:  Indien slechts één enkele forfaitaire eenheidsprijs moet worden vermeld in de offerte.]  [21:  Indien meerdere forfaitaire eenheidsprijzen moeten worden vermeld in de offerte.] 

· de globale prijs[endnoteRef:22]/globale prijzen[endnoteRef:23] in letters en in cijfers (excl. BTW); [22:  Indien slechts één enkele globale prijs moet worden vermeld in de offerte.]  [23:  Indien meerdere globale prijzen moeten worden vermeld in de offerte.] 

· het totaalbedrag van de offerte[endnoteRef:24] in letters en in cijfers (excl. BTW); [24:  Indien de opgave van een totaalbedrag moet worden voorzien in de offerte.] 

· het bedrag van de BTW;
· het totaalbedrag van de offerte[endnoteRef:25] in letters en in cijfers (incl. BTW); [25:  Indien de opgave van een totaalbedrag moet worden voorzien in de offerte.] 

· de handtekening op het indieningsrapport van de initiële offerte en, in voorkomend geval, van de finale offerte door de bevoegde of gemandateerde persoon of de personen, naargelang het geval, om de inschrijver te verbinden;
· de hoedanigheid van de persoon of van de personen, naargelang het geval, die het indieningsrapport onderteken(t)en;
· het volledige inschrijvingsnummer van de inschrijver bij de Kruispuntbank van de Ondernemingen (voor de Belgische inschrijvers);
-	<+ eventuele andere vermeldingen die in de offerte moeten worden vermeld>.
[bookmark: _Toc486536839][bookmark: _Toc91235586][bookmark: _Toc145676956]Geldigheidsduur van de offerte
[bookmark: _Hlk2779444][bookmark: Tekstvak32]De inschrijvers blijven gebonden door hun offerte gedurende een termijn van <aantal>[endnoteRef:26] kalenderdagen, ingaande de dag na de uiterste datum voorzien in onderhavig bestek voor de ontvangst van de offertes. [26:  De verbintenistermijn bedraagt 90 dagen, behoudens andersluidende bepaling in de opdrachtdocumenten.] 

[bookmark: _Toc529699974][bookmark: _Toc529700590][bookmark: _Toc529747446][bookmark: _Toc230690][bookmark: _Toc230744][bookmark: _Toc12079539][bookmark: _Toc12862735][bookmark: _Toc19591194][bookmark: _Toc486536840][bookmark: _Toc91235587][bookmark: _Toc145676957]Bij de offerte te voegen stalen, documenten en bescheiden
De inschrijvers voegen bij hun offerte:
· het UEA[endnoteRef:27], indien dit document niet globaal ondertekend werd door de ondertekening van het indieningsrapport, dat samen gaat met de aanvraag tot deelneming; [27:  Indien de geraamde waarde van de opdracht gelijk is aan of hoger is dan de drempel voor Europese bekendmaking.] 

· alle documenten gevraagd in het raam van de minimale eisen en de gunningscriteria;
· de statuten en alle andere nuttige documenten die de bevoegdheid van de ondergetekende(n) bewijzen;
· [bookmark: Tekstvak33]<+ opsomming van alle andere stukken die bij de offerte moeten worden gevoegd>.
[bookmark: _Toc529699975][bookmark: _Toc529700591][bookmark: _Toc529747447][bookmark: _Toc230691][bookmark: _Toc230745][bookmark: _Toc12079540][bookmark: _Toc12862736][bookmark: _Toc19591195][bookmark: _Toc232305918][bookmark: _Toc486536841][bookmark: _Toc91235588][bookmark: _Toc145676958]Prijzen[endnoteRef:28] [28:  De aanbestedende overheid dient in de technische bepalingen van het bestek of in de technische nota die bij het bestek zal worden gevoegd, een volledig overzicht te geven van de kosten die in de prijs van de inschrijver moeten begrepen zijn. Hiermede worden prijssupplementen na de gunning van de opdracht vermeden. ] 

[bookmark: _Hlk3543442][bookmark: _Hlk3541776]Alle prijzen vermeld in het offerteformulier worden verplicht uitgedrukt in EURO.
Dit is een opdracht tegen prijslijst wat betekent dat enkel de eenheidsprijs forfaitair is.
De opdrachtnemer wordt geacht in zijn eenheidsprijs alle mogelijke kosten die op de diensten wegen te hebben begrepen, met uitzondering van de BTW.
<of>
Dit is een opdracht tegen prijslijst wat betekent dat enkel de eenheidsprijzen forfaitair zijn.
De opdrachtnemer wordt geacht in zijn eenheidsprijzen alle mogelijke kosten die op de diensten wegen te hebben begrepen, met uitzondering van de BTW.
<of>
Dit is een opdracht tegen globale prijs wat betekent dat de globale prijs forfaitair is.
De opdrachtnemer wordt geacht in zijn eenheidsprijs alle mogelijke kosten die op de diensten wegen te hebben begrepen, met uitzondering van de BTW.
[bookmark: _Toc529699979][bookmark: _Toc529700595][bookmark: _Toc529747451][bookmark: _Toc230695][bookmark: _Toc230749][bookmark: _Toc12079544][bookmark: _Toc12862740][bookmark: _Toc19591199][bookmark: _Toc486536846][bookmark: _Toc91235589][bookmark: _Toc145676959]

Regelmatigheid van de offertes – Gunningscriteria/Gunningscriterium ‘prijs’[endnoteRef:29] [29:  ‘Gunningscriterium ‘prijs’’ kiezen indien in het bestek slechts één gunningscriterium, met name de ‘prijs’ werd voorzien.] 

[bookmark: _Toc145676960][bookmark: _Toc91235591][bookmark: _Toc486536853]Overzicht van de procedures - regelmatigheid van de offertes 
[bookmark: _Hlk73543522]Enkel de geselecteerde kandidaten kunnen een eerste offerte indienen die als basis zal dienen voor latere onderhandelingen.
De offertes worden ingediend door de inschrijvers onderzocht op het vlak van hun regelmatigheid. 
<De volgende alinea is van toepassing voor opdrachten waarvan het geraamde bedrag van de overheidsopdracht de Europese publicatiedrempel niet bereikt>
Op basis van artikel 76, § 5 van het KB van 18 april 2017, beslist de aanbestedende overheid om hetzij de substantieel onregelmatige offerte nietig te verklaren, hetzij om deze onregelmatigheid te laten regulariseren. Hetzelfde geldt indien de offerte meerdere niet-substantiële onregelmatigheden bevat, wanneer de cumulatie of combinatie ervan de in paragraaf 1, derde lid, van artikel 76 bedoelde gevolgen teweeg brengt. 
<De volgende alinea is van toepassing voor opdrachten waarvan het geraamde bedrag van de overheidsopdracht de Europese publicatiedrempel bereikt>
Op basis van artikel 76, § 4 van het KB van 18 april 2017, verschaft de aanbestedende overheid de inschrijver de mogelijkheid om een offerte die meerdere niet-substantiële onregelmatigheden bevat, en waarbij de cumulatie of combinatie ervan de in paragraaf 1, derde lid, van artikel 76 bedoelde gevolgen teweeg brengt, te regulariseren vóór de onderhandelingen worden aangevat. De aanbestedende overheid verschaft dezelfde mogelijkheid aan een inschrijver die een offerte met een substantiële onregelmatigheid, heeft ingediend.
De aanbestedende overheid behoudt zich het recht voor om niet te onderhandelen over de initiële offertes.
Indien de aanbestedende overheid beslist te onderhandelen zullen de onderhandelingen uitsluitend gaan over de initiële offertes en over alle volgende offertes. De minimumeisen en de gunningscriteria zullen echter geen voorwerp uitmaken van de onderhandelingen. 
De regelmatige offertes zullen onderzocht worden op basis van de gunningscriteria vermeld in het bestek en dit met het oog op het samenstellen van een shortlist van inschrijvers waarmee zal onderhandeld worden. Maximum drie inschrijvers zullen in de shortlist kunnen worden opgenomen[endnoteRef:30].  [30:  Indien de aanbestedende overheid wenst te onderhandelen in fases, dient hij dit aan te geven in de opdrachtdocumenten.] 

Ingevolge deze onderhandelingen kunnen de inschrijvers een definitieve offerte (Best And Final Offer) indienen.
[bookmark: _Toc145676961][bookmark: _Toc486536854][bookmark: _Toc488155657][bookmark: _Toc91235592]Regelmatigheid van de definitieve offertes
[bookmark: _Hlk95377025]Wanneer de aanbestedende overheid de onderhandelingen sluit, zal de aanbestedende overheid de inschrijvers tegelijkertijd uitnodigen hun definitieve offertes (BAFO) in te dienen. De definitieve offertes van de inschrijvers die bij de onderhandelingen werden betrokken, zullen worden onderzocht op het vlak van hun regelmatigheid. De substantieel onregelmatige BAFO’s zullen worden geweerd.
Enkel regelmatige BAFO’s komen in aanmerking om te worden getoetst aan de gunningscriteria[endnoteRef:31]/aan het enig gunningscriterium ‘prijs’[endnoteRef:32]. [31:   «aan de gunningscriteria» gebruiken in geval er in het bestek meerdere gunningscriteria werden voorzien.]  [32:   «aan het gunningscriterium ‘prijs’» gebruiken in geval er in het bestek één enkel gunningscriterium, met name de prijs, werd voorzien.] 

[bookmark: _Toc145676962]Gunningscriteria/ Gunningscriterium ‘prijs’[endnoteRef:33] [33:  De correcte vermelding en bijhorende paragrafen kiezen] 

Om deze overheidsopdracht te gunnen, zal de aanbestedende overheid kiezen de voor de economisch meest voordelige offerte. De regelmatige offertes zullen aan onderstaande gunningscriteria getoetst worden.
Deze criteria zullen gewogen[endnoteRef:34] worden teneinde een eindklassement te bekomen. [34:  Voor de opdrachten onder de Europese drempel heeft de aanbestedende overheid de keuze tussen weging van de gunningscriteria of dalende volgorde van belangrijkheid. Bij afwezigheid van één van deze hebben de gunningscriteria dezelfde waarde. Voor de overheidsopdrachten die de Europese drempels bereiken, preciseert de aanbestedende overheid in de opdrachtdocumenten het relatieve gewicht van de gunningscriteria, behalve wanneer dit uitsluitend op basis van de prijs wordt bepaald. Dit relatieve gewicht kan worden uitgedrukt binnen een vork met een passend verschil tussen het minimum en het maximum. Wanneer weging om objectieve redenen niet mogelijk is, vermeldt de aanbestedende overheid de criteria in dalende volgorde van belangrijkheid.] 

De gunningscriteria zijn de volgende:
	1. <gunningscriterium 1 beschrijven>  (%[endnoteRef:35]); [35:  Percentage van belangrijkheid vermelden.] 

1. <gunningscriterium 2 beschrijven>  (%[endnoteRef:36]); [36:  Percentage van belangrijkheid vermelden. ] 

………………………………………………………………..


De quoteringen voor de <aantal>  gunningscriteria zullen worden opgeteld. 
[bookmark: _Hlk108178732][bookmark: _Toc19591208][bookmark: _Toc12862749][bookmark: _Toc12079553][bookmark: _Toc230758][bookmark: _Toc230704][bookmark: _Toc529747460][bookmark: _Toc529700604][bookmark: _Toc529699988][bookmark: _Toc486536858][bookmark: _Toc91235593]De opdracht zal worden gegund aan de inschrijver die de definitieve offerte met de hoogste eindquotering heeft ingediend, voor zover zijn situatie in het licht van de uitsluitingsgronden en de toepasselijke selectiecriteria niet gewijzigd is.
De evaluatie van de gunningscriteria gebeurt als volgt[endnoteRef:37]: [37:  Zulk een bepaling is niet verplicht en is alleen aan te raden wanneer de aanbestedende overheid helemaal zeker is van haar lijst (er mogen geen toetspunten worden vergeten). Echter “kan de methode die de aanbestedende dienst hanteert om de offertes in concreto vast te beoordelen en te rangschikken in beginsel niet na de opening van de offertes door deze dienst worden vastgesteld, dit om elk risico van favoritisme uit te sluiten.” (HvJ, Dimarso t/ Belgische Staat, C-6/15, 14 juli 2016).] 

· gunningscriterium 1 zal worden geëvalueerd op basis van <aanvullen>[endnoteRef:38]; [38:  Voor de beoordeling van het criterium prijs bestaan verschillende methodes, volgende formule wordt bijvoorbeeld dikwijls gebruikt : A = (Plaagste/Pofferte) x weging.] 

· gunningscriterium 2 zal worden geëvalueerd op basis van <aanvullen>.
· …
<of>
De opdracht zal worden gegund aan de inschrijver die de definitieve offerte met de laagste prijs heeft ingediend, voor zover zijn situatie in het licht van de uitsluitingsgronden en de toepasselijke selectiecriteria niet gewijzigd is.
De evaluatie van de definitieve offertes in het raam van het gunningscriterium prijs gebeurt op basis van de totale prijs, inclusief BTW.


[bookmark: _Toc145676963]Borgtocht
Voor deze opdracht is geen borgtocht vereist.
<of>
 Er wordt een borgtocht geëist van [maximum 5%] van het totaalbedrag exclusief BTW. Het aldus bekomen bedrag wordt afgerond naar het hoger gelegen tiental EURO.
Indien het opdrachtbedrag lager zou blijken te zijn dan 50.000 euro, vervalt de eis tot het stellen van een borgtocht.
Overeenkomstig de wets- en reglementsbepalingen ter zake kan de borgtocht hetzij in speciën of publieke fondsen, hetzij onder de vorm van een gezamenlijke borgtochtstelling worden gesteld.
De borgtocht kan eveneens worden gesteld via een waarborg toegestaan door een kredietinstelling die voldoet aan de voorschriften van de wetgeving op het statuut van en het toezicht op de kredietinstellingen of door een verzekeringsonderneming die voldoet aan de voorschriften van de wetgeving betreffende de controle der verzekeringsondernemingen en die toegelaten is tot tak 15 (borgtocht).
De opdrachtnemer moet, binnen de dertig kalenderdagen volgend op de dag van het sluiten van de opdracht, het bewijs leveren dat hij of een derde de borgtocht op een van de volgende wijzen heeft gesteld:
1°	de borgstelling via de Deposito- en Consignatiekas gebeurt thans uitsluitend door gebruik te maken van de online toepassing E-DEPO, voor meer informatie  www.depositokas.be;
2° 	wanneer de borgtocht uit publieke fondsen bestaat, door neerlegging van deze voor rekening van de Deposito-en Consignatiekas in handen van de Rijkskassier op de zetel van de Nationale Bank te Brussel of bij een van haar provinciale agentschappen of van een openbare instelling die een gelijkaardige functie vervult;
3°	wanneer de borgtocht gedekt wordt door een gezamenlijke borgtochtmaatschappij, door neerlegging via een instelling die deze activiteit wettelijk uitoefent, van een akte van solidaire borg bij de Deposito- en Consignatiekas of bij een openbare instelling die een gelijkaardige functie vervult;
4°	wanneer de borgtocht gesteld wordt door middel van een waarborg, door de verbintenisakte van de kredietinstelling of van de verzekeringsonderneming.
Dit bewijs wordt geleverd, naargelang van het geval, door overlegging aan de aanbestedende overheid van:
1°	hetzij het ontvangstbewijs van de Deposito- en Consignatiekas of van een openbare instelling die een gelijkaardige functie vervult;
2°	hetzij het debet bericht van de kredietinstelling of van de verzekeringsonderneming;
3°	hetzij het deposito-attest van de Rijkskassier of van een openbare instelling die een gelijkaardige functie vervult;
4°	hetzij de originele akte van solidaire borg, geviseerd door de Deposito- en Consignatiekas of van een openbare instelling die een gelijkaardige functie vervult;
5°	hetzij het origineel van de verbintenisakte opgemaakt door de kredietinstelling of de verzekeringsonderneming die een waarborg heeft toegestaan.
Deze documenten, ondertekend door de deponent, vermelden waarvoor de borgtocht werd gesteld en de precieze bestemming, bestaande uit de beknopte gegevens betreffende de opdracht en verwijzing naar de opdrachtdocumenten, alsmede de naam, voornamen en volledig adres van de opdrachtnemer en eventueel deze van de derde die voor rekening van de opdrachtnemer het deposito heeft verricht, met de vermelding “geldschieter” of “gemachtigde”, naargelang het geval.
De termijn van dertig kalenderdagen hiervoor vermeld wordt opgeschort tijdens de sluitingsperiode van de onderneming van de opdrachtnemer voor de betaalde jaarlijkse vakantiedagen en de inhaalrustdagen die op reglementaire wijze of in een algemeen bindende verklaarde collectieve arbeidsovereenkomst werden bepaald.
Het bewijs van borgtochtstelling dient te worden gezonden aan het adres dat zal worden vermeld in de kennisgeving van het sluiten van de opdracht.
De borgtocht wordt ineens vrijgegeven na de oplevering van de gezamenlijke diensten[endnoteRef:39]. In de mate dat de borgtocht kan worden vrijgegeven verleent de aanbestedende overheid in toepassing van artikel 33 van het K.B. Uitvoering handlichting binnen een termijn van vijftien dagen na de oplevering. [39:  Behoudens andersluidende bepalingen in het bestek.] 

[bookmark: _Toc486513985][bookmark: _Toc1985163][bookmark: _Toc91235594][bookmark: _Toc145676964]Wijziging tijdens de uitvoering van de opdracht
[bookmark: _Hlk70968362][bookmark: _Hlk72433840][bookmark: _Hlk189022]Deze opdracht kan met aanwending van artikel 38 van het K.B. van 14 januari 2013 houdende toepassing van de algemene uitvoeringsregels en met toepassing van één van onderstaande herzieningsclausules gewijzigd worden. Deze herzieningsclausules gelden onverminderd de overige bepalingen van voormeld K.B.[endnoteRef:40] [40:  De opdracht kan tijdens de uitvoering gewijzigd worden op basis van : 1° de bepalingen die van rechtswege van toepassing zijn (art. 38/1 tot 38/6), 2° de verplicht in de opdrachtdocumenten op te nemen herzieningsclausule (punten 13.1 en 13.2): er kan niet afgeweken worden van de artikelen 38/8, 38/11 tot 38/19 K.B. Uitvoering, maar deze clausules kunnen verduidelijkt, vervolledigd of aangevuld worden naargelang; 3) facultatieve herzieningsclausules in toepassing van artikel 38/7 K.B. Uitvoering (behalve manuele diensten van bijlage 1 K.B. Uitvoering) en van art. 38 K.B. Uitvoering. Deze clausules moeten gekozen en opgesteld worden in functie van de aard van de opdracht en van de feiten waarvan de aanbestedende overheid kennis heeft en die de uitvoering van de opdracht zouden kunnen beïnvloeden. Indien geen clausule wordt toegevoegd, kunnen enkel de bepalingen van rechtswege ingeroepen worden door zowel de opdrachtnemer als de opdrachtgever (zie Verslag aan de Koning, BS 22 juni 2017, p. 68331).] 

[bookmark: _Toc91235595][bookmark: _Toc145676965]Herzieningsclausules ter regeling van bepaalde incidenten tijdens de uitvoering
[bookmark: _Toc487533687][bookmark: _Toc488315678][bookmark: _Toc75157468]Heffingen die een weerslag hebben op het opdrachtbedrag (art. 38/8)
De partijen kunnen zich beroepen op wijzigingen van heffingen in België die een weerslag hebben op het opdrachtbedrag, onder de volgende voorwaarden:
1. de wijziging is in werking getreden na de tiende dag die het uiterste tijdstip voor ontvangst van de offertes voorafgaat en
2. deze heffingen niet voorkomen in de herzieningsformule opgenomen in de opdrachtdocumenten, noch rechtstreeks noch onrechtstreeks bij wege van een index[endnoteRef:41]. [41:  Indien de opdracht een prijsherziening voorziet.] 

In geval van een verhoging van de heffingen dient de opdrachtnemer aan te tonen dat hij werkelijk de door hem gevorderde bijkomende lasten heeft gedragen en dat deze verband houden met de uitvoering van de opdracht. In geval van een verlaging is er geen herziening indien de opdrachtnemer bewijst dat hij de heffingen tegen de oude aanslagvoet heeft betaald.
De opdrachtnemer kan zich slechts beroepen op deze bepaling onder de voorwaarden bepaald in het artikel 38/16 van het K.B. Uitvoering.
Feiten van de aanbestedende overheid en van de opdrachtnemer (art. 38/11)
Wanneer de aanbestedende overheid of de opdrachtnemer ten gevolge van nalatigheden, vertragingen of welke feiten ook die ten laste van de andere partij kunnen worden gelegd, een vertraging of een nadeel heeft geleden, kan de aanbestedende overheid of de opdrachtnemer, wanneer aan de voorwaarden is voldaan, één of meerdere van volgende maatregelen bekomen:
1°	de aanpassing van de contractuele bepalingen, inclusief de verlenging of de inkorting van de uitvoeringstermijnen;
2°	een schadevergoeding;
3°	een verbreking van de opdracht.
De opdrachtnemer kan zich slechts beroepen onder de voorwaarden bepaald in de artikelen 38/14, 38/15 en 38/16 van het K.B. Uitvoering. De aanbestedende overheid van zijn kant moet overeenkomstig artikel 38/14 de feiten of omstandigheden waarop hij zich baseert schriftelijk kenbaar maken ofwel binnen de dertig dagen waarop ze zich hebben voorgedaan ofwel na de datum waarop de aanbestedende overheid ze normaal had moeten leren kennen.
Vergoedingen voor schorsingsbevelen vanwege de aanbestedende overheid (art. 38/12)
De aanbestedende overheid behoudt zich het recht voor de uitvoering van de opdracht gedurende een bepaalde periode te schorsen, met name omdat de opdracht naar zijn oordeel op dat ogenblik niet zonder bezwaar kan worden uitgevoerd. In voorkomend geval, wordt de uitvoeringstermijn verlengd met de door de schorsing veroorzaakte vertraging, op voorwaarde dat de contractuele termijn niet is verstreken. 
De opdrachtnemer dient op zijn kosten, alle nodige voorzorgsmaatregelen te treffen ten einde de reeds uitgevoerde prestaties en materialen te vrijwaren tegen mogelijke beschadigingen door ongunstige weersomstandigheden, diefstal of andere daden met kwaadwillig opzet. 
De opdrachtnemer heeft recht op schadevergoeding voor de schorsingen op bevel van de aanbestedende overheid onder volgende cumulatieve voorwaarden:
1°	de schorsing overschrijdt in totaal één twintigste van de uitvoeringstermijn en minstens tien werkdagen of vijftien kalenderdagen, naargelang de uitvoeringstermijn uitgedrukt is in werk- of kalenderdagen;
2°	de schorsing is niet het gevolg van ongunstige weersomstandigheden of van andere omstandigheden waaraan de aanbestedende overheid vreemd is waardoor de opdracht, naar oordeel van de aanbestedende overheid, niet zonder bezwaar op dat ogenblik kan worden verdergezet;
3°	de schorsing vindt plaats binnen de uitvoeringstermijn van de opdracht.
De opdrachtnemer kan zich slechts beroepen op deze bepaling onder de voorwaarden bepaald in de artikelen 38/14, 38/15, derde lid en 38/16 van het K.B. Uitvoering. 
[bookmark: _Toc91235596][bookmark: _Toc145676966]Herzieningsclausules ter regeling van de ontwrichting van het contractueel evenwicht ingevolge onvoorzienbare omstandigheden[endnoteRef:42] [42:  Van de artikelen 38/9 en 38/10 kan afgeweken worden, mits uitdrukkelijke motivering in het bestek, voor zover de afwijking behoorlijk verantwoord is, maar zonder dat het noodzakelijk karakter van de afwijking moet worden aangetoond.] 

Onvoorzienbare omstandigheden in hoofde van de opdrachtnemer en in zijn nadeel (art. 38/9 K.B. Uitvoering)
De opdracht kan het voorwerp uitmaken van een wijziging wanneer het contractueel evenwicht van de opdracht wordt ontwricht in het nadeel van de opdrachtnemer om welke omstandigheden ook die vreemd zijn aan de aanbestedende overheid.
De opdrachtnemer kan zich slechts op de toepassing van deze herzieningsclausule beroepen, indien hij kan aantonen dat de herziening noodzakelijk is geworden door omstandigheden die redelijkerwijze niet voorzienbaar waren bij de indiening van zijn offerte, die niet konden worden ontweken en waarvan de gevolgen niet konden worden verholpen niettegenstaande hij al het nodige daartoe heeft gedaan.
De opdrachtnemer kan het in gebreke blijven van een onderaannemer slechts aanvoeren in zoverre deze laatste zich kan beroepen op omstandigheden die de opdrachtnemer zelf had kunnen inroepen indien hij zich in een gelijkaardige toestand zou hebben bevonden.
Wanneer de voorwaarden vervuld zijn, kan de opdrachtnemer een verlenging van de uitvoeringstermijn of, wanneer er sprake is van een zeer belangrijk nadeel (zoals vermeld in art. 38/9), een andere vorm van herziening of de verbreking van de opdracht bekomen. 
De opdrachtnemer, die zich op deze bepaling beroept dient de indieningsvoorwaarden, bepaald in de artikelen 38/14, 38/15 en 38/16 van het K.B. Uitvoering na te leven.
Onvoorzienbare omstandigheden in hoofde van de opdrachtnemer en in zijn voordeel (art. 38/10 K.B. Uitvoering)
De opdracht kan het voorwerp uitmaken van een wijziging wanneer het contractueel evenwicht van de opdracht wordt ontwricht in het voordeel van de opdrachtnemer om welke omstandigheden ook die vreemd zijn aan de aanbestedende overheid.
Wanneer de voorwaarden vervuld zijn, kan de aanbestedende overheid een verkorting van de uitvoeringstermijn of, wanneer er sprake is van een zeer belangrijk voordeel, een andere vorm van herziening van de opdracht bepalingen of de verbreking van de opdracht bekomen. 
De aanbestedende overheid, die zich op deze bepaling beroept dient de indieningsvoorwaarden, bepaald in de artikelen 38/14 en 38/17 van het K.B. Uitvoering na te leven.
[bookmark: _Toc91235597][bookmark: _Toc145676967]Prijsherzieningsclausule ingevolge schommelingen van één of meerdere hoofdcomponenten van de prijs (art. 38/7)[endnoteRef:43] [43:  De prijsherziening is verplicht voor de opdrachten van manuele diensten die opgesomd zijn in bijlage 1 van het KB van 14 januari 2013, behalve indien het geraamde bedrag lager is dan 120.000 euro exclusief BTW en wanneer de initiële uitvoeringstermijn minder dan 120 werkdagen of 180 kalenderdagen beslaat. Voor de opdrachten van leveringen en de niet manuele diensten, is het aan te raden een prijsherzieningsformule te voorzien, in het bijzonder voor de meerjarige opdrachten. Voor voorbeelden, zie volgende link: https://5089.f2w.fedict.be/nl/documenten/voorbelden-prijsherzieningsformules.] 

Voor de onderhavige opdracht is geen prijsherzieningsclausule voorzien.
[bookmark: _Toc91235598][bookmark: _Toc145676968]Herzieningsclausule in toepassing van artikel 38 van het K.B. Uitvoering
 [Onder deze titel kan men herzieningsclausules toevoegen, eigen aan de opdracht, die bevatten 1° het toepassingsgebied van de clausule, 2° de aard van de mogelijke wijzigingen (zonder de globale aard van de opdracht te kunnen veranderen), 3° de voorwaarden waaronder de clausule kan worden gebruikt.]
[bookmark: _Toc1972049][bookmark: _Toc91235600][bookmark: _Toc145676969]

Uitvoering van de diensten
[bookmark: _Toc20047990][bookmark: _Toc232236636][bookmark: _Toc486513994][bookmark: _Toc1972050][bookmark: _Toc91235601][bookmark: _Toc145676970]Termijnen en clausules
<Eerste reeks mogelijke clausules van toepassing als de aanbestedende overheid een vaste uitvoeringstermijn aan de opdrachtnemers wenst op te leggen>
[bookmark: Tekstvak46][bookmark: _Hlk21006860][bookmark: _Hlk20987849]De diensten moeten worden uitgevoerd binnen een termijn van <aantal> kalenderdagen te rekenen vanaf de dag die volgt op de sluiting van de opdracht. De sluitingsdagen voor de jaarlijkse vakanties in de onderneming van de opdrachtnemer worden niet meegerekend.
<of>
[bookmark: Tekstvak47]De diensten moeten worden uitgevoerd binnen een termijn van <aantal> werkdagen te rekenen vanaf de dag die volgt op de datum van de sluiting van de opdracht. De zaterdagen, zondagen, wettelijke feestdagen alsook de betaalde vakantiedagen en de inhaalrustdagen in een koninklijk besluit of in een bij koninklijk besluit algemeen bindend verklaarde collectieve arbeidsovereenkomst, worden niet meegerekend.
<of>
[bookmark: Tekstvak48]De diensten worden uitgevoerd binnen een termijn van <aantal> weken te rekenen vanaf de dag die volgt op de datum van de sluiting van de opdracht . De sluitingsdagen voor de jaarlijkse vakanties in de onderneming van de opdrachtnemer worden niet meegerekend.
<of>
[bookmark: Tekstvak49]De diensten moeten worden uitgevoerd binnen een termijn van <aantal> maanden te rekenen vanaf de dag die volgt op de datum van de sluiting van de opdracht. De sluitingsdagen voor de jaarlijkse vakanties in de onderneming van de opdrachtnemer worden niet meegerekend.
<of>
De diensten moeten worden uitgevoerd binnen een termijn van <aantal>  kalenderdagen/weken/maanden[endnoteRef:44] te rekenen vanaf de dag die volgt op de datum van versturing van de bestelbon. De sluitingsdagen voor de jaarlijkse vakanties in de onderneming van de opdrachtnemer worden niet meegerekend. [44:  De onnodige vermeldingen schrappen] 

De bestelbon wordt per aangetekend schrijven, per fax of op iedere andere manier die onomstotelijk toelaat de datum van versturing te bepalen, naar de opdrachtnemer verstuurd.
De opeenvolgende uitwisseling van briefwisseling eigen aan de bestelbon (en de uitvoering van de diensten) volgen dezelfde regels als deze voorzien voor de versturing van de bestelbon en dit telkens als één van beide partijen wenst een bewijs te hebben van zijn tussenkomst.
In geval van ontvangst van de bestelbon na de termijn van twee werkdagen, kan de uitvoeringstermijn na schriftelijke aanvraag en verantwoording van de opdrachtnemer verlengd worden naar verhouding van de vastgestelde vertraging van de ontvangst van de bestelbon. Indien de bestellende dienst, na onderzoek van het schriftelijk verzoek van de opdrachtnemer, het geheel of gedeeltelijk gegrond vindt, laat deze hem schriftelijk weten welke verlenging van uitvoeringstermijn aanvaard wordt.
In geval van duidelijk onjuiste of onvolledige inhoud van de bestelbon, welke elke uitvoering van de bestelling verhindert, verwittigt de opdrachtnemer onmiddellijk per schrijven de bestellende dienst opdat een oplossing voor een normale afhandeling van de bestelling gevonden kan worden. Indien nodig, vraagt de opdrachtnemer een verlenging van de uitvoeringstermijn aan volgens dezelfde voorwaarden zoals voorzien in geval van laattijdige ontvangst van de bestelbon.
In ieder geval zijn de betwistingen eigen aan de bestelbon, die niet binnen de 15 kalenderdagen (*) te rekenen vanaf de eerste dag die volgt op de datum van ontvangst van de bestelbon door de opdrachtnemer, niet meer ontvankelijk.
[bookmark: _Hlk1392988](*) Kortere termijn, in het bestek voor bepaalde opdrachten gemotiveerd (bv.: rekening houdend met de in het huidige bestek vastgelegde uitvoeringstermijnen, zijn de betwistingen niet meer ontvankelijk …).
[bookmark: Tekstvak60]<Tweede reeks mogelijke clausules van toepassing als de aanbestedende overheid de inschrijver verplicht om een uitvoeringstermijn in zijn offerte te vermelden en de uitvoeringstermijn een gunningscriterium is> 
De diensten moeten worden uitgevoerd binnen een termijn uit te drukken in kalenderdagen, die de inschrijver verplicht in zijn offerte vermeldt. Deze termijn begint te lopen vanaf de dag die volgt op de sluiting van de opdracht. Alle dagen zonder onderscheid worden in de termijn gerekend.
<of>
De diensten moeten worden uitgevoerd binnen een termijn van uit te drukken in kalenderdagen, die de inschrijver verplicht in zijn offerte vermeldt. Deze termijn begint te lopen vanaf de dag die volgt op de datum van het verzenden van de bestelbon. Alle dagen zonder onderscheid worden in de termijn gerekend.
De bestelbon wordt per aangetekend schrijven, per fax of op iedere andere manier die onomstotelijk toelaat de datum van versturing te bepalen, naar de opdrachtnemer verstuurd.
De opeenvolgende uitwisseling van briefwisseling eigen aan de bestelbon (en de uitvoering van de diensten) volgen dezelfde regels als deze voorzien voor de versturing van de bestelbon en dit telkens als één van beide partijen wenst een bewijs te hebben van zijn tussenkomst.
In geval van ontvangst van de bestelbon na de termijn van twee werkdagen, kan de uitvoeringstermijn na schriftelijke aanvraag en verantwoording van de opdrachtnemer verlengd worden naar verhouding van de vastgestelde vertraging van de ontvangst van de bestelbon. Indien de bestellende dienst, na onderzoek van het schriftelijk verzoek van de opdrachtnemer, het geheel of gedeeltelijk gegrond vindt, laat deze hem schriftelijk weten welke verlenging van uitvoeringstermijn aanvaard wordt.
In geval van duidelijk onjuiste of onvolledige inhoud van de bestelbon, welke elke uitvoering van de diensten verhindert, verwittigt de opdrachtnemer onmiddellijk per schrijven de bestellende dienst opdat een oplossing voor een normale afhandeling van de bestelling gevonden kan worden. Indien nodig, vraagt de opdrachtnemer een verlenging van de uitvoeringstermijn aan volgens dezelfde voorwaarden zoals voorzien in geval van laattijdige ontvangst van de bestelbon.
In ieder geval zijn de betwistingen eigen aan de bestelbon, die niet binnen de 15 kalenderdagen (*) te rekenen vanaf de eerste dag die volgt op de datum van ontvangst van de bestelbon door de opdrachtnemer, niet meer ontvankelijk.
(*) Kortere termijn, in het bestek voor bepaalde opdrachten gemotiveerd (bv.: rekening houdend met de in het huidige bestek vastgelegde uitvoeringstermijnen, zijn de betwistingen niet meer ontvankelijk …).
[bookmark: _Toc91235602][bookmark: _Toc145676971]Opvolging van de prestatie
De diensten zullen tijdens hun uitvoering nauwlettend worden opgevolgd door een afgevaardigde van de aanbestedende overheid. De identiteit van deze afgevaardigde zal aan de opdrachtnemer worden medegedeeld op het ogenblik dat met de uitvoering van de diensten zal worden gestart. 
Indien tijdens de uitvoering van de diensten abnormaliteiten worden vastgesteld, zal dit onmiddellijk aan de opdrachtnemer worden gemeld door middel van een e-mailbericht, dat nadien zal worden bevestigd door middel van een aangetekende zending of door middel van een elektronische zending die op vergelijkbare wijze de exacte datum van de verzending waarborgt. De opdrachtnemer is verplicht om niet conform uitgevoerde diensten te herbeginnen.
[bookmark: _Toc73479041][bookmark: _Toc91235603][bookmark: _Toc145676972][bookmark: _Toc1985177][bookmark: _Hlk189411][bookmark: _Hlk529797398][bookmark: _Toc529699999][bookmark: _Toc529700615][bookmark: _Toc529747471][bookmark: _Toc230715][bookmark: _Toc230769][bookmark: _Toc12079564][bookmark: _Toc12862760][bookmark: _Toc19591219][bookmark: _Toc486514007][bookmark: _Toc529699998][bookmark: _Toc529700614][bookmark: _Toc529747470][bookmark: _Toc230714][bookmark: _Toc230768][bookmark: _Toc12079563][bookmark: _Toc12862759][bookmark: _Toc19591218][bookmark: _Toc486514006]Plaats waar de diensten worden uitgevoerd
De diensten zullen worden uitgevoerd op het volgende adres:
<volledig adres vermelden>.
[bookmark: _Toc73479042][bookmark: _Toc91235604][bookmark: _Toc145676973]Opleverings- en betalingsvoorwaarden
Voorschotregeling
Toepasselijke regeling, behoudens in de gevallen bepaald in artikel 12/1, vierde lid van de wet[endnoteRef:45] [45:  De verplichte regeling is niet van toepassing in de in artikel 12/1, vierde lid van de wet van 17 juni 2016 bedoelde uitzonderingen (opdrachten, die betrekking hebben op zowel financiering als uitvoering van werken (promotie-opdrachten), leasing – huur – huurkoop, verzekeringsdiensten, opdrachten met betalingen op basis van een periodiek verbruik, opdrachten op basis van een abonnement, uitvoeringstermijn korter dan twee maanden). Middels een uitdrukkelijke bepaling kan de aanbestedende overheid in deze gevallen een voorschot toekennen (max. 20% en absoluut maximum is 225.000 euro, tenzij het gaat om één van de uitzonderingen van artikel 12/4 § 2 van de wet).] 

De aanbestedende overheid kent een voorschot toe, indien de opdrachtnemer een KMO blijkt te zijn in de zin van artikel 12/1 van de wet en hiertoe een aanvraag indient overeenkomstig artikel 67 § 2 K.B. uitvoering.
De aanvraag gaat gepaard met de mededeling van de nodige gegevens en stukken i.v.m. de bedrijfsgrootte. De gegevens, de stukken of, in voorkomend geval, de verklaring gaat bij opmaak in een andere taal dan het Nederlands, het Frans, het Duits of het Engels vergezeld van een gecertifieerde vertaling.
Het bedrag van het voorschot wordt berekend overeenkomstig de bepalingen van artikel 12/3[endnoteRef:46] en 12/5 van de wet en de betaling ervan geschiedt binnen een termijn van twee maanden te rekenen vanaf de geldige aanvraag. [46:  De wetgever doet het bedrag afhangen van de bedrijfsgrootte van de KMO :
als de opdrachtnemer een micro-onderneming is, dit wil zeggen een onderneming die minder dan 10 personen tewerkstelt en waarvan de jaaromzet of het balanstotaal 2 miljoen euro niet overschrijdt : 20%;
als de opdrachtnemer een kleine onderneming is, dit wil zeggen een onderneming die minder dan 50 personen tewerkstelt en waarvan de jaaromzet of het balanstotaal 10 miljoen euro niet overschrijdt : 10%;
als de opdrachtnemer een middelgrote onderneming is, dit wil zeggen een onderneming die minder dan 250 personen tewerkstelt en waarvan de jaaromzet of het balanstotaal 50 miljoen euro niet overschrijdt : 5%
In de gevallen vermeld in artikel 12/4 § 2 kan een hoger voorschot toegekend worden : het betreft hier de gevallen, eveneens opgesomd in artikel 67 § 1 K.B. uitvoering.] 

Terugbetaling door verrekening
Geval #1 – er is voorzien in tussentijdse betalingen
Het voorschot wordt verrekend overeenkomstig artikel 12/8 van de wet[endnoteRef:47].  [47:  Het bestek kan een afwijkende regeling voorzien, bv. inhouding van het voorschot op elk bedrag, dat na storting opeisbaar wordt.] 

Geval #2 – er is niet voorzien in tussentijdse betalingen
De terugbetaling van het voorschot wordt verrekend op de eindfactuur.
Buitengewone terugbetaling[endnoteRef:48] [48:  Deze clausule dient om situaties te regelen, waarbij de uitvoering niet zoals voorzien verloopt. De aanbestedende overheid kan, naar eigen inzicht, een andere regeling bepalen.] 

Bij vaststelling van een wanprestatie en behoudens geldig verweer overeenkomstig artikel 44 K.B. uitvoering, wordt het voorschot of, in voorkomend geval, het saldo van het voorschot opeisbaar. Het voorschot of het saldo wordt eveneens opeisbaar wanneer de aanbestedende overheid of, indien van toepassing, de opdrachtnemer beslist de overeenkomst te verbreken, met name op grond van de artikelen 38/9 tot 38/11 en 61 tot 62/1 K.B. uitvoering, alvorens de contractuele prestaties zijn uitgevoerd en aanvaard. Het voorschot of het saldo dient te worden teruggestort binnen een termijn van drie werkdagen te rekenen vanaf de dag van de kennisgeving van de eis tot terugvordering. 
Verificatie en oplevering van de uitgevoerde diensten
De aanbestedende overheid beschikt over een verificatietermijn van dertig dagen vanaf de datum van de volledige[endnoteRef:49] beëindiging van de diensten om de formaliteiten betreffende de oplevering te vervullen en aan de opdrachtnemer kennis te geven van het resultaat daarvan. Deze termijn gaat in voor zover de aanbestedende overheid tegelijk in het bezit van de lijst van gepresteerde diensten of factuur wordt gesteld.  [49:  De aanbestedende overheid kan tussentijdse betalingen voorzien, maar moet dan de modaliteiten bepalen van tussentijdse oplevering of nazicht van de diensten, evenals de modaliteiten van de betaling van het saldo en van de oplevering bij de volledige beëindiging van de diensten.] 

Wanneer de diensten beëindigd worden vóór of na deze datum, stelt de opdrachtnemer de leidend ambtenaar hiervan in kennis en dit per aangetekende zending of bij elektronische zending die op vergelijkbare wijze de exacte datum van de verzending waarborgt. Hij vraagt hem tot de oplevering over te gaan. In dat geval begint de verificatietermijn van dertig dagen te lopen vanaf de datum van ontvangst van het verzoek van de opdrachtnemer.
De hier bedoelde oplevering is definitief[endnoteRef:50]. [50:  In de opdrachtdocumenten kan worden bepaald dat de oplevering volgens andere modaliteiten zal verlopen. Zie artikel 157 van het KB van 14 januari 2013.] 

Betalingstermijn
Enkel behoorlijk uitgevoerde diensten mogen worden gefactureerd.
De betaling van het aan de opdrachtnemer verschuldigde bedrag vindt plaats binnen de betalingstermijn van dertig dagen vanaf de beëindiging van de verificatieverrichtingen en voor zover de aanbestedende overheid tegelijk over de regelmatig opgemaakte factuur beschikt alsook over de andere, eventueel vereiste documenten[endnoteRef:51]. [51:  Indien van toepassing, preciseren om welke andere documenten het gaat. In het geval geen ander document vereist wordt, kan deze zin geschrapt.] 

De factuur geldt als schuldvordering[endnoteRef:52]. [52:  Tenzij wanneer de aanbestedende overheid een aparte verklaring van schuldvordering oplegt.] 

De factuur moet in EURO worden opgesteld.
De opdrachtnemer moet zijn facturen elektronisch versturen in overeenstemming met de bepalingen hieronder.
[bookmark: _Toc91235605][bookmark: _Toc145676974]Versturen van e-facturen naar het Mercuriusplatform 
[bookmark: _Hlk9580902]De e-facturen worden elektronisch verstuurd naar het Mercuriusplatform. Dit platform is de unieke toegangspoort voor e-facturen naar alle overheden binnen België.
Mercurius zorgt dus voor een sterke uniformisering van de elektronische facturatie met de openbare sector. Mercurius ontvangt alle facturen conform het Europese afsprakenkader: PEPPOL (Pan European Public Procurement On Line). Dit kader kan ook perfect worden gebruikt voor facturatie binnen de privésector. Momenteel is dit de meest beloftevolle aanpak voor een veralgemening van elektronische facturatie. Een volledige beschrijving van dit kader en de onderdelen ervan is te vinden op: http://peppol.eu/ 
Op het Mercuriusplatform is een visuele ‘track and trace’-functionaliteit voorzien, waarop elke betrokkene -ongeacht de serviceprovider waar men bij is aangesloten- kan opvolgen wat de status is van de factuur die zij of hij heeft verstuurd over het Mercuriusplatform.
Voor informatie omtrent het gebruik van het Mercuriusplatform kan u terecht op: https://digital.belgium.be/e-invoicing/.
Meer algemene informatie over e-facturatie in België is terug te vinden op: http://www.efacture.belgium.be/nl/index/index.html.
[bookmark: _Toc1985178][bookmark: _Toc91235606][bookmark: _Toc145676975]Wat moet uw e-factuur minimaal bevatten? 
Behalve de gegevens die verplicht zijn overeenkomstig het BTW wetboek, is het belangrijk dat de e-factuur minstens ook volgende kernelementen bevat opdat ze als regelmatig beschouwd kan worden en teneinde een efficiënte verwerking te kunnen garanderen: 
1° Proces- en factuurkenmerken, met inbegrip van de referentie van deze opdracht: xx;
3° Factuurperiode;
3° Inlichtingen betreffende de opdrachtnemer;
4° Inlichtingen betreffende de aanbestedende overheid;
5° Inlichtingen over de begunstigde van betaling;
6° Inlichtingen over de fiscaal vertegenwoordiger van de opdrachtnemer[endnoteRef:53]; [53:  Indien van toepassing.] 

7° Verwijzing naar de overeenkomst;
8° Details van de uitgevoerde diensten;
9° Betalingsinstructies;
10° Informatie over kortingen of toeslagen;
11° Informatie over de factuurposten;
12° Totalen op de factuur;
13° Uitsplitsing van de BTW per tarief. 
Ongeacht of de opdrachtnemer gebruikmaakt van een geïntegreerde oplossing voor e-facturatie, dient de opmaak van de e-factuur steeds in overeenstemming te zijn met het PEPPOL-BIS-afsprakenkader.
De opdrachtnemer waakt erover dat de elektronische factuur vrij is van computervirussen, macro’s of andere schadelijke instructies. Elk schriftelijk stuk dat met elektronische middelen werd opgesteld en dat in de ontvangen versie een computervirus, macro of andere schadelijke instructie vertoont kan als niet ontvangen worden beschouwd. In dat geval wordt de afzender daarvan onverwijld op de hoogte gebracht.
Wanneer in een rechtstreeks betaling van de onderaannemer (s) is voorzien of wanneer de opdracht gegund is aan een combinatie van ondernemers, zijn onderhavige bepalingen van toepassing op elektronische facturen uitgegeven door de onderaannemer (s), door de combinatie of door elk van de ondernemingen die deel uitmaken van de combinatie.
Opmerking:
[bookmark: _Hlk91236416]Indien de opdrachtnemer geen e-facturen wenst te verzenden, zendt hij de factuur (in één exemplaar) en het proces-verbaal van oplevering van de opdracht (origineel exemplaar) naar het volgende adres: #
[bookmark: _Toc1985179][bookmark: _Toc91235608][bookmark: _Toc145676976]Aansprakelijkheid van de opdrachtnemer
[bookmark: _Toc91235609][bookmark: _Toc145676977]Algemene aansprakelijkheid van de opdrachtnemer
De opdrachtnemer draagt de volle aansprakelijkheid voor de fouten en nalatigheden die in de verleende diensten voorkomen.
De opdrachtnemer vrijwaart de aanbestedende overheid bovendien tegen elke schadevergoeding die deze aan derden verschuldigd is op grond van de vertraging bij de uitvoering van de diensten of op grond van het in gebreke blijven van de opdrachtnemer.
[bookmark: _Toc3195973][bookmark: _Toc91235610][bookmark: _Toc145676978]Bijzondere verbintenissen voor de opdrachtnemer
De opdrachtnemer en zijn medewerkers zijn gebonden door discretieplicht met betrekking tot informatie waarvan zij weet krijgen bij de uitvoering van die opdracht. De informatie kan in geen geval zonder schriftelijke toestemming van de aanbestedende overheid meegedeeld worden aan derden. De opdrachtnemer mag deze opdracht wel opgeven als referentie.
De opdrachtnemer verbindt er zich toe om, tenzij bij overmacht, de opdracht te laten uitvoeren door de in de offerte opgegeven personen. De vermelde personen of hun vervangers worden allen geacht effectief deel te nemen aan de opdracht. De vervangers moeten worden erkend door de aanbestedende overheid.
[bookmark: _Toc91235611][bookmark: _Toc145676979]Schade aan derden bij de uitvoering van de opdracht
De aanbestedende overheid is in geen geval aansprakelijk voor de schade aan personen of goederen die rechtstreeks of onrechtstreeks het gevolg is van de activiteiten die nodig zijn voor de uitvoering van deze opdracht. De opdrachtnemer vrijwaart de aanbestedende overheid tegen elke vordering van schadevergoeding door derden in dit verband.
[bookmark: _Toc91235612][bookmark: _Toc145676980]Bescherming van de persoonsgegevens en van de persoonlijke levenssfeer
Bij verwerking[endnoteRef:54] van persoonsgegevens door de opdrachtnemer namens de aanbestedende overheid: [54:  Conform art 4, 2)  van de AVG wordt onder “verwerking” verstaan een bewerking of een geheel van bewerkingen met betrekking tot persoonsgegevens of een geheel van persoonsgegevens, al dan niet uitgevoerd via geautomatiseerde procedés, zoals het verzamelen, vastleggen, ordenen, structureren, opslaan, bijwerken of wijzigen, opvragen, raadplegen, gebruiken, verstrekken door middel van doorzending, verspreiden of op andere wijze ter beschikking stellen, aligneren of combineren, afschermen, wissen of vernietigen van gegevens.] 

 De bepalingen met betrekking tot de verwerking van persoonsgegevens, opgenomen in bijlage, maken integraal deel uit van de uitvoeringsvoorwaarden[endnoteRef:55] van dit bestek. [55:  De aanbestedende overheid kan ook eisen dat de inschrijver in zijn offerte aantoont dat de passende maatregelen m.b.t. de verwerking van persoonsgegevens conform de AVG genomen zullen worden. Het geheel van voorgestelde passende technische en organisatorische maatregelen in het kader van de AVG is dan een minimale eis en het onderzoek van afdoende garanties met het oog op de naleving van de AVG maakt deel uit van het onderzoek van de regelmatigheid] 

De sluiting van de opdracht brengt de verplichting met zich mee de principes en de bepalingen van de GDPR-verordening[endnoteRef:56] na te leven.  [56:  Verordening (EU) 2016/679 van het Europees Parlement en de Raad van 27 april 2016 betreffende de bescherming van persoonsgegevens en betreffende het vrije verkeer van die gegevens en tot intrekking van Richtlijn 95/46/EG (algemene verordening gegevensbescherming)] 

De bijlage van dit bestek preciseert de verplichtingen in toepassing van artikel 28 van de GDPR-verordening.
De bijgevoegde lijst[endnoteRef:57] van de bijlage vermeldt de te verwerken persoonsgegevens, de categorieën van persoonsgegevens, de categorieën van betrokkenen, de aard van de verwerking, de doeleinden van de verwerking en de duur van de verwerking, het soort gegevens en de categorieën van betrokkenen en de duur van de verwerking.  [57:  De aanbestedende overheid dient de lijst in te vullen in functie van het voorwerp van de opdracht.] 

Wanneer de wijzigingen van de opdracht ingevolge de toepassing van herzieningsclausules of ingevolge de toepassing van het K.B. Uitvoering er toe leidt dat andere soorten gegevens verwerkt zullen worden, sluiten de aanbestedende overheid en de opdrachtnemer een verwerkersovereenkomst met betrekking tot deze gegevens, dewelke de rechten en verplichtingen zoals vermeld in bijlage van dit bestek herneemt.

Wanneer geen verwerking van persoonsgegevens door de opdrachtnemer namens de aanbestedende overheid
De opdrachtnemer dient er zich van bewust te zijn dat de aanbestedende overheid een bijzonder belang hecht aan de bescherming van de persoonlijke levenssfeer. De opdrachtnemer verbindt zich ertoe de verplichtingen met betrekking tot persoonsgegevens zoals voorzien in de Verordening (EU) 2016/679 van 27 april 2016 betreffende de bescherming van natuurlijke personen in verband met de verwerking van persoonsgegevens en betreffende het vrije verkeer van die gegevens en tot intrekking van Richtlijn 95/46/EG, strikt na te leven. Indien de opdrachtnemer redelijkerwijs van mening is dat er bijkomende afspraken dienen te worden gemaakt om te voldoen aan deze wetgeving, dan zal de opdrachtnemer dit proactief melden aan de aanbestedende overheid. De opdrachtnemer is hoe dan ook gehouden om te goeder trouw samen te werken met de aanbestedende overheid om te allen tijde de relevante bepalingen van deze wetgeving na te leven.
[bookmark: _Toc145676981]Overdracht of inpandgeving van schuldvorderingen uit hoofde van de uitvoering van deze overheidsopdracht
De betekening van de overdracht of inpandgeving in toepassing van art. 87/1 § 3 van de wet van 17 juni 2016 geschiedt op volgend adres : 
#
[bookmark: _Toc529700000][bookmark: _Toc529700616][bookmark: _Toc529747472][bookmark: _Toc230716][bookmark: _Toc230770][bookmark: _Toc12079565][bookmark: _Toc12862761][bookmark: _Toc19591220][bookmark: _Toc486514008][bookmark: _Toc1985180][bookmark: _Toc91235614][bookmark: _Toc145676982]Geschillen
Alle betwistingen met betrekking tot de uitvoering van deze opdracht worden uitsluitend beslecht voor de bevoegde rechtbanken van het gerechtelijk arrondissement Brussel. De voertaal is het Nederlands of het Frans.
[bookmark: _Toc232304339][bookmark: _Toc19591222][bookmark: _Toc12862763][bookmark: _Toc12079567][bookmark: _Toc230772][bookmark: _Toc230718][bookmark: _Toc529747474][bookmark: _Toc529700618][bookmark: _Toc529700001][bookmark: _Toc486514009][bookmark: _Toc1985181][bookmark: _Toc91235615][bookmark: _Toc145676983]
TECHNISCHE VOORSCHRIFTEN[endnoteRef:58] [58:  Onder deze rubriek dienen de technische voorschriften van toepassing op deze opdracht te worden vermeld. Er wordt aangeraden om zeer overzichtelijk te werk te gaan, zodat de potentiële inschrijver de technische voorschriften gemakkelijk kan lezen en begrijpen. ] 

…
[bookmark: _Toc232304340][bookmark: _Toc19591223][bookmark: _Toc12862764][bookmark: _Toc12079568][bookmark: _Toc230773][bookmark: _Toc230719][bookmark: _Toc529747475][bookmark: _Toc529700619][bookmark: _Toc529700002][bookmark: _Toc486514010][bookmark: _Toc1985182][bookmark: _Toc91235616][bookmark: _Toc145676984]BIJLAGEN

· één offerteformulier;
· één offerteformulier per perceel[endnoteRef:59]; [59:  Indien van toepassing] 

· de bijlage met de toepasselijke bepalingen in geval van verwerking van persoonsgegevens ten behoeve van de aanbestedende overheid[endnoteRef:60]. [60:  Indien van toepassing] 


GOEDGEKEURD:
Brussel, 

[bookmark: _Hlk3195588]


[bookmark: _Toc348267559][bookmark: _Hlk94103414]Deze template van offerteformulier gebruiken in geval van een opdracht tegen globale prijs.
Offerteformulier
<Benaming van de aanbestedende overheid> 
<adres van de aanbestedende overheid> 
< e-mailadres van de contactpersoon van de aanbestedende overheid.

BESTEK Nr. <nummer of kenmerk> 
Overheidsopdracht voor <voorwerp van de opdracht> 
De firma
	(volledige benaming)


met als adres:
	(straat)
(postnr en gemeente)
(land) 



	Ingeschreven bij de Kruispuntbank van de Ondernemingen onder nummer
	



	en waarvoor Mijnheer/Mevrouw/x[endnoteRef:61] [61:  Schrappen wat niet past.] 

	(naam)
(functie)


gedomicilieerd op het adres
	(straat)
(postnr en gemeente)
(land) 


[bookmark: _Hlk529797480]als inschrijver of gevolmachtigde optreedt en hieronder ondertekent, verbindt zich tot de uitvoering, overeenkomstig de voorwaarden en bepalingen van het bestek nr. <nummer of kenmerk>  van de hiervoor omschreven dienst uit te voeren, tegen de hieronder vermelde globale prijs, aangeduid in letters en in cijfers, uitgedrukt in EURO, exclusief BTW, van:
	

in letters en in cijfers in EURO


waarbij de BTW dient te worden gevoegd voor een bedrag van:
	

in letters en in cijfers in EURO


wat een globaal bedrag, inclusief BTW, geeft van:
	

in letters en in cijfers in EURO


In het geval deze offerte wordt goedgekeurd, zal de borgtocht worden gestort overeenkomstig de in het bestek gestelde voorwaarden en termijnen[endnoteRef:62]. [62:  Indien van toepassing. Zie punt 12.] 

In de offerte is de vertrouwelijke informatie en/of de informatie die betrekking heeft op technische of commerciële geheimen duidelijk aangeduid.
Het betalingsorganisme van de aanbestedende overheid zal de verschuldigde sommen betalen door storting of overschrijving op
	het rekeningnummer
IBAN
BIC
	



	Er wordt gekozen  
van het contract.
	Nederlandse / Franse[endnoteRef:63] [63:  Eén van de twee mogelijkheden kiezen] 

	 voor de taal voor de interpretatie 



Alle briefwisseling betreffende de uitvoering van de opdracht moet worden gestuurd naar:
	(straat)
(postnr. en gemeente)
( en -nummer)

(e-mailadres) 



	Gedaan: 
	Te
	
	op                                                  202.




	[Vak voorbehouden aan aanbestedende overheid]
GOEDGEKEURD,
<postnummer + plaats>,






<identiteit van de persoon bevoegd om de offerte goed te keuren> 
<titel van de persoon bevoegd om de offerte goed te keuren> 



[bookmark: _Hlk94104196]PRO MEMORIE: DOCUMENTEN DIE VERPLICHT BIJ DE OFFERTE DIENEN TE WORDEN GEVOEGD:
*Alle documenten en inlichtingen gevraagd in het raam van de minimale eisen, de gunningscriteria of het gunningscriterium « prijs »[endnoteRef:64]; [64:  Eén van de twee mogelijkheden kiezen] 

*<alle andere stukken die de inschrijver bij zijn offerte moet voegen>.



Deze template van offerteformulier gebruiken in geval van een opdracht tegen prijslijst.
Offerteformulier
<Benaming van de aanbestedende overheid> 
<adres van de aanbestedende overheid> 
< e-mailadres van de contactpersoon van de aanbestedende overheid.
 
BESTEK Nr. <nummer of kenmerk> 
Overheidsopdracht voor <voorwerp van de opdracht> 

De firma
	(volledige benaming)



met als adres:
	(straat)
(postnr en gemeente)
(land) 



	Ingeschreven bij de Kruispuntbank van de Ondernemingen onder nummer
	



	en waarvoor Mijnheer/Mevrouw/x [endnoteRef:65] [65:  Schrappen wat niet past] 

	(naam)
(functie)



gedomicilieerd op het adres
	(straat)
(postnr en gemeente)
(land) 



[bookmark: _Hlk529797528]als inschrijver of gevolmachtigde optreedt en hieronder ondertekent, verbindt zich tot de uitvoering, overeenkomstig de voorwaarden en bepalingen van het bestek nr. <nummer of kenmerk>  van de hiervoor omschreven dienst uit te voeren tegen de hieronder vermelde forfaitaire eenheidsprijzen:
a) forfaitaire eenheidsprijs, excl. BTW, voor <item invullen>:

	

in letters en in cijfers in EURO



waarbij de BTW dient te worden gevoegd voor een bedrag van:

	

in letters en in cijfers in EURO



wat een forfaitaire eenheidsprijs, inclusief BTW, geeft van:

	

in letters en in cijfers in EURO



b) forfaitaire eenheidsprijs, excl. BTW, voor <item invullen>:

	

in letters en in cijfers in EURO



waarbij de BTW dient te worden gevoegd voor een bedrag van:

	

in letters en in cijfers in EURO



wat een forfaitaire eenheidsprijs, inclusief BTW, geeft van:

	

in letters en in cijfers in EURO




In het geval deze offerte wordt goedgekeurd, zal de borgtocht worden gestort overeenkomstig de in het bestek gestelde voorwaarden en termijnen[endnoteRef:66]. [66:  Indien van toepassing. Zie punt 12.] 

In de offerte is de vertrouwelijke informatie en/of de informatie die betrekking heeft op technische of commerciële geheimen duidelijk aangeduid.
Het betalingsorganisme van de aanbestedende overheid zal de verschuldigde sommen betalen door storting of overschrijving op
	het rekeningnummer

IBAN

BIC
	



	Er wordt gekozen  
van het contract. 
	Nederlandse/Franse [endnoteRef:67] [67:  Eén van de twee mogelijkheden kiezen] 

	 voor de taal voor de interpretatie van 



Alle briefwisseling betreffende de uitvoering van de opdracht moet worden gestuurd naar:
	(straat)
(postnr. en gemeente)
( en -nummer)

(e-mailadres) 



	Gedaan: 
	Te
	
	op                                                  202.





	[Vak voorbehouden aan aanbestedende overheid]
GOEDGEKEURD,
<postnummer + plaats>,






<identiteit van de persoon bevoegd om de offerte goed te keuren> 
<titel van de persoon bevoegd om de offerte goed te keuren> 



PRO MEMORIE: DOCUMENTEN DIE VERPLICHT BIJ DE OFFERTE DIENEN TE WORDEN GEVOEGD:
*Alle documenten en inlichtingen gevraagd in het raam van de minimale eisen, de gunningscriteria of het gunningscriterium « prijs »[endnoteRef:68]; [68:  Eén van de twee mogelijkheden kiezen] 

*<alle andere stukken die de inschrijver bij zijn offerte moet voegen>.
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