
PersoExpenses
Handleiding

Maart 2024



Auto - woon-werkverkeer –
Release 03/2024
Autotraject

Autovergoeding

Verwijderen van een autovergoeding – (Woon-Werk) – Releas...

Stopzetten van een actief, reeds gebruikt autotraject

Verwijderen van een niet gebruikt autotraject

Vergoedingsaanvraag woonwerkverkeer voor buitengewone of ...
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Autotraject

• Eerst uw autotraject aanvragen voordat u een 
autovergoeding aanvraagt
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Autotraject

• Voer de begindatum van de reis in en bevestig
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Autotraject

• Vul de reden in
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Autotraject

• Afhankelijk van de reden moet u aankruisen of het vervoer al 
dan niet in combinatie met het openbaar vervoer gebeurt:
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De 19 cijfers van het 
MOBIB-kaartnummer



Autotraject

• Codeer het begin- en eindadres via Google Maps:
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Autotraject
• Google maps berekent automatisch de afstand

• Als de informatie niet klopt, kun je "de afstand handmatig 
vervangen" aanvinken.

• Vermeld het aantal werkelijk afgelegde kilometers en de 
reden voor dit verschil in het opmerkingenveld
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Autotraject

• Op het einde: bevestigen, of opslaan als ontwerp, of 
annuleren
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Autotraject

• Vind uw route via het startscherm

• U hebt de mogelijkheid om het te wijzigen (potlood) of te 
verwijderen (het kruisje).
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Autovergoeding

• Zodra uw aanvraag voor een autotraject is goedgekeurd, 
kunt u een autovergoeding indienen.
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Autovergoeding

• Beginscherm

• Klik op de knop aanmaken rechtsonder
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Autovergoeding

• Selecteer de maand waarvoor je een verzoek wilt indienen

• Bevestig
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Autovergoeding

• Selecteer de dagen op de 
kalender waarop je wilt 
rijden
• Ze verschijnen in « blauw »
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Autovergoeding

• Selecteer de standaardroute

• De route toewijzen aan de geselecteerde dagen
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Autovergoeding
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Verwijderen van een autovergoeding 
– (Woon-Werk) – Release 03/2024
• Het is mogelijk om de goedgekeurde vergoedingen voor 

autovergoeding te verwijderen.

• De 3 mogelijke werkwijzes worden in de volgende slides 
uitgewerkt:
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Verwijderen van een autovergoeding 
– (Woon-Werk) – Release 03/2024
• 1ste werkwijze
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Verwijderen van een fietsvergoeding – 
(Woon-Werk) – Release 03/2024
• 2de werkwijze
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Verwijderen van een autovergoeding 
– (Woon-Werk) – Release 03/2024
• 3de werkwijze
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• Het vervolg is hetzelfde voor de 3 werkwijzes:

• Het pop-up “Het is verplicht om een opmerking in te voeren 
voor geselecteerd reden" verschijnt afhankelijk van de 
organisatie waartoe u behoort
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Verwijderen van een autovergoeding 
– (Woon-Werk) – Release 03/2024
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Verwijderen van een autovergoeding 
– (Woon-Werk) – Release 03/2024



Stopzetten van een actief, reeds 
gebruikt autotraject
• Klik op de knop “Aanmaken" rechts onderaan
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Stopzetten van een actief, reeds 
gebruikt autotraject
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• Kies verwijderen of 
stopzetten in het 
menu

• Selecteer het subtype 
van de prestaties

• Bevestig de keuzes

Je sluit een actief traject dat al gebruikt is maar dat je niet langer wenst te gebruiken in de 
toekomst (wegens verhuis bijvoorbeeld)  => Je geeft dit een einddatum en het traject is daarna 
niet meer bruikbaar voor een vergoedingsaanvraag.



Stopzetten van een actief, reeds 
gebruikt autotraject
• Selecteer het stop te zetten traject

• De info van het traject verschijnt
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Stopzetten van een actief, reeds 
gebruikt autotraject
• Duid de datum aan waarop het traject moet worden stopgezet.

• Vergeet niet om de opmerking over de te kiezen datum te lezen.
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Stopzetten van een actief, reeds 
gebruikt autotraject
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Stopzetten van een actief, reeds 
gebruikt autotraject
• Keer terug naar het beginscherm
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Verwijderen van een niet gebruikt 
autotraject
• Klik op de knop “Aanmaken" rechts onderaan
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Verwijderen van een niet gebruikt 
autotraject
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• Kies verwijderen of 
stopzetten in het 
menu

• Selecteer het subtype

• Bevestig de keuzes

Je verwijdert een traject enkel wanneer het nog nooit werd gebruikt. (door een fout bij het 

aanmaken bijvoorbeeld)



Verwijderen van een niet gebruikt 
autotraject
• Selecteer het te verwijderen traject

• De info over het traject verschijnt
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Verwijderen van een niet gebruikt 
autotraject
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Verwijderen van een niet gebruikt 
autotraject
• Keer terug naar het beginscherm
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Vergoedingsaanvraag woonwerkverkeer
voor buitengewone of dringende situaties

• Registratie van het traject

Eerst je autotraject aanvragen voordat

Je een autovergoeding aanvraagt
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Vergoedingsaanvraag woonwerkverkeer
voor buitengewone of dringende situaties
• Registratie van het traject

Registreer de begindatum die moet overeenkomen 
met de dag(en) van de staking.

• Bevestig

Opgelet, specifiek voor FOD Financiën :

De aanvrager moet zowel de begindatum als de 
einddatum aanduiden.

Bijvoorbeeld :

Een staking van 3 dagen van 29/11 tot 01/12

De aanvrager moet 29/11 aanduiden als begindatum en  02/12 als 
einddatum.
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Vergoedingsaanvraag woonwerkverkeer
voor buitengewone of dringende situaties

• Registratie van het traject

Vul de reden in
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Vergoedingsaanvraag woonwerkverkeer
voor buitengewone of dringende situaties

• Registratie van het traject

Duid de dag(en) aan die overeenkomt met het einde van de 
staking

Combinatie met openbaar vervoer ?
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Vergoedingsaanvraag woonwerkverkeer
voor buitengewone of dringende situaties

• Registratie van het traject

Codeer het begin- en eindadres via Google Maps:
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Vergoedingsaanvraag woonwerkverkeer
voor buitengewone of dringende situaties
• Google maps berekent automatisch de afstand

• Als de informatie niet klopt, kun je "de afstand handmatig 
vervangen" aanvinken.

• Vermeld het aantal werkelijk afgelegde kilometers en de 
reden voor dit verschil in het opmerkingenveld
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Vergoedingsaanvraag woonwerkverkeer
voor buitengewone of dringende situaties

• Preciseer in het opmerkingenveld dat deze aanvraag 
kadert in een staking van de NMBS of openbaar vervoer.

• Voeg een bewijsstuk van de staking bij (bv. Foto van het 
aankondigingenscherm van de NMBS of andere)

40



Vergoedingsaanvraag woonwerkverkeer
voor buitengewone of dringende situaties

• Registratie van het traject

Op het einde: bevestigen, of opslaan als ontwerp, of 
annuleren
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Vergoedingsaanvraag woonwerkverkeer
voor buitengewone of dringende situaties

Vind je route via het startscherm
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Vergoedingsaanvraag woonwerkverkeer
voor buitengewone of dringende situaties

• Vanaf het moment dat je aanvraag voor het autotraject werd 
goedgekeurd, kun je een aanvraag indienen voor de 
vergoeding woon-werkverkeer met deze reden.

• Het traject voor de autovergoeding (voor het traject woon-
werkverkeer) is altijd een enkel traject om dat de 
vergoeding wordt bepaald op basis van een abonnement 
2de klasse van de NMBS en de prijs van zulk abonnement 
wordt altijd bepaald door de enkele ritafstand.
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