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(Dienst)Prestatie
Vergoedingen –
TeamBuilding



(Dienst)prestatie

Vraag eerst 
om 

goedkeuring 
voor een 
prestatie

en dan vergoeding
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(Dienst)prestatie

• Registreer uw dienst

• Eenmaal goedgekeurd door je baas

• Voer uw claim in-dienstreizen
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(Dienst)prestatie

• Selecteer de datum van de prestatie
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(Dienst)prestatie

• Selecteer subtype aanvragen
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(Dienst)prestatie
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(Dienst)prestatie

• In de keuzemenu’s
• Kies het dagdeel waarop

het verzoek betrekking
heeft

• Kies het vervoermiddel

• De geselecteerde 
gegevens bekijken
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Specifiek voor FOD FIN en FAS: alleen tickets voor 
openbaar vervoer kunnen worden terugbetaald.



(Dienst)prestatie
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(Dienst)prestatie
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Vergoedingen – dienstverplaatsingen

• Selecteer de aanvraag in het menu
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Vergoedingen – dienstverplaatsingen

• Kies de maand van de aanvraag
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Vergoedingen – dienstverplaatsingen

• Kies « Deelname aan een teambuilding »
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Vergoedingen – dienstverplaatsingen
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Vergoedingen – dienstverplaatsingen

• Klik op het pijltje 
voor de datum van 
je prestatie om deze 
te openen

• De vooringevulde
informatie komt 
overeen met die 
welke in uw 
"dienstprestatie" is 
gecodeerd.
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Vergoedingen – dienstverplaatsingen

• Selecteer de gemaakte 
kosten voor deze dienst



Vergoedingen – dienstverplaatsingen

• Het is mogelijk uitgaven toe te voegen door te klikken op 
« onkost toevoegen »
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Vergoedingen – dienstverplaatsingen

• Aan het einde van de maand in kwestie uw aanvraag 
valideren
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