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Fietstraject

 Eerst uw fietstraject aanvragen voordat u een
fietsve rgoeding aa nvraagt Selecteer aanvraag

. Zoek Q |

Autotraject - woon-werkverkeer
Autovergoeding - woon-werkverkeer
E-tickets - dienstverplaatsingen
C Fietstraject - woon-werkverkeer
Fietsvergoeding - woon-werkverkeer

Openbaar vervoer - woon-werkverkesr

Reg. nummerplaten - dienstverplaatsingen

Wergoedingen - dienstverplaatsingen

(3¢ Annuleren




Fietstraject

 Voer de begindatum van het traject in en bevestig:

Datum

1 jul. 2022 -

£ Selecteer

< juli 2022 2

ma di wo do wr zo
x o oo (23
27 4 6 7 8 9 10
28 11 1rX—Trs—14 15 16 17
23 18 19 20 21 22 23 24
30 25 26 27 28 29 30 31

+ Bevestigen | & An




Fietstraject

« Combinatie met openbaar vervoer? Kruis aan

DETAIL FIETSTRAJECT - WOON-WERKVERKEER ~ BIJKOMENDE INFORMATIE

Gegevens )

Ingangsdatum* Combinatie openbaar vervoer*

| 5jul. 2022 | == -

Einddatum (indien leeg = 31 december 9999)
| o MMM y |

Plaats van vertrek en bestemming *

Maam van de route *

Soort traject*




Fietstraject

« Combinatie met openbaar vervoer?
Nee Ja

Combinatie openbaar vervoer*

Combinatie openbaar vervoer*

m— 1 () Nee| (@) Ja
(®) Nee | ) Ja - -

Openbare vervoersmaatschappijen*

[ ] De Lijn
[] MIvB
[] TEC

[ ] Ander

MOBIB kaartnummer MOBIB-kaart 19 cijfers

| | &« 6




Fietstraject

« Naam van het fietstraject: geef een naam aan elk fietstraject

Maam van de route *

"Geef een naam:...”




Fietstraject

* Selecteer het soort traject

Soort traject*

Voer een geldige invoer in
Voortraject
Hoofdtraject

Matraject

Voor + natraject

-_— N P

Goed te

weten %

Als je meerdere vervoermiddelen voor het hele traject gebruikt, wordt het traject opgedeeld in:

0 5
imal
A

—

"Z\; - =

Voortraject Hoofdtraiect
(a) (&)

W

Natraject
(<)




Fietstraject

* Plaats van vertrek en bestemming

Plaats van vertrek en bestemming *

Van mijn woonplaats naar mijn vaste plaats van tewerkstelling

Wan mijn woonplaats naar een halte openbaar vervoer

Van een halte openbaar vervoer naar mijn vaste plaats van tewerkstelling

Van mijn woonplaats naar een andere vaste plaats van tewerkstelling

WVan mijn woonplaats naar een andere tijdelijke plaats van tewerkstelling

WVan mijn woonplaats naar het satellietkantoor




Fietstraject

Codeer het begin- en eindadres via Google Maps:

AL ¥ =
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baunus sy s Museum Plantin- Mcre‘fus A T, ga MEIR
_ ’ Prlmark@
Luikstraat, Antwerpen, Belgig

77 o IIJ'}- k_geal.ﬂen@ \ Ruhenshuis@
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-, Station Antwerpen-Centraal, Konmgln A
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Routebeschrijvingen voor de fiets bevinden zich in de bétafase. Let goed op — Deze route kan ”’f‘ﬁ (DE”

straten bevatten die niet geschikt zijn voor de fiets. r o Botan '9”

8 B
ATERBUURT S

9 034- M HKA, 2000 Antwerpen, Belgié

3.2 km. Ongeveer 11 min.

1. Fiets naar het noordoosten op de Cockerillkaai, richting de Leuvenstragt 0.3 km

2. Slarechisaf naar de Scheldestraat 0.2 km
r
3 a linksaf naar de Vlaamsekaai 37m
L Sla linksaf i kaai 37
f 4. Flauwe bocht naar rechts naar de Kronenburgstraat 0.5 km
5 a rechtsaf naar de Kasteelpleinstraat 0.3 km
re sl htsaf K Iplei 0.3k
" 6. Slalinksaf naar de Britselei/de N113 0.4 km
7 Flauwe t naa cd = 4 -
lbo afé'"“bmh'”a“”ecms EAERh 0.7 km Thomas More-Antwernen,,, G : %
#% L - Lo W Pl 5 i L b ille C Limmeafm o




ReleaSe

Fietstraject

Het is verplicht om het vakje aan te kruisen voor "Ik fiets deze
etappe heen en terug”.

De afstanden worden in beide gevallen automatisch
berekend:

|k fiets deze etappe heen en terug: ® O MNee

' Bevestigen | (3¢ Annuleren




Fietstraject

« Google maps berekent automatisch de afstand

* Als de informatie niet klopt, kun je "de afstand handmatig
vervangen" aanvinken.

- Vermeld het aantal werkelijk afgelegde kilometers en de
reden voor dit verschil in het opmerkingenveld

~ Onkostendetails

12



Fietstraject

* U kunt een opmerking toevoegen ( de kladblok) of een
document bijvoegen (de paperclip):

@ v
/ Nieuwe Commentaar: ‘
BIJKOMENDE INFORMAL
2JIED .

Geen bestanden gevonden.




Fietstraject

* Op het einde: bevestigen, of opslaan als concept, of
annuleren

Opslaan als concept ¢ | Annuleren




Fietstraject

e Vind uw route via het startscherm

Vergeet niet jouw vergoedingen tijdig aan te vragen via de app want dit kan niet onbeperkt in het verleden gedaan worden

~ Aanvragen

Filter op soort aanvraag: o Toon vanaf | 1 jan. 2022 |
Aanvraag type Geldigheidsduur Status
Fietstraject - woon-werkverkeer 22 jun. 2022 - 31 dec. 9999 Voltooid

Fietsvergoeding - woon-werkverkeer 1 jun. 2022 - 30 jun. 2022 | Bewaard I > I V4 I@

« U kunt het wijzigen (potlood) of verwijderen (het kruisje).

15



Fietsvergoeding

* Beginscherm

Klik op de knop “Aanmaken" rechts onderaan

Selecteer aanvraag

gAanmaI{nn

| Zoek Q |

Autotraject - woon-werkverkeer
Autovergoeding - woon-werkverkeer
E-tickets - dienstverplaatsingsn

Fietstraject - woon-werkverkesr

I Fietsvergoeding - woon-werkverkesr I

Openbaar vervoer - woon-werkverkeer
Reg. nummerplaten - dienstverplaatsingen

Vergoedingen - dienstverplaatsingen

(¥) Annuleren 16




Fietsvergoeding

e Selecteer de standaard route

Route par déefaut

Selecfionner

I Chez Moi I

il

SIS i e b




Fietsvergoeding

U kunt de route per dag altijd aanpassen onderaan het

scherm:

Aangevraagde dagen

Selecteer Datum Route

10 feb. 2022

16 feb. 2022

21 feb. 2022

24 feb. 2022

Totaal: 76 KM Totale onkost: 19 €

Kilometers

19 kKM

19 KM

19 KM

19 KM




Fietstvergoeding

« Op het einde: bevestigen, of opslaan als ontwerp, of

annuleren

Opslaan als concept

Annuleren




Verwijderen van een fietsvergoeding -
(Woon-Werk) — Release 03/2024

« Het is mogelijk om de goedgekeurde vergoedingen voor
fietsvergoeding te verwijderen.

* De 3 mogelijke werkwijzes worden in de volgende slides
uitgewerkt:

B0
20 \ 5



Verwijderen van een fietsvergoeding -
(Woon-Werk) — Release 03/2024

e 15t werkwijze

4 Selecteer

Selecteer Subtype aanvragen

Selecteer aanvraag

Maand *
a i
. . . 01-2024
Autovergoeding - woon-werkverkeer Stopzetten actief fietstraject
Stopzetten actieve nummerplaat < 2024 »

E-tickets - dienstverplaatsingen

Fietstraject - woon-werkverkeer Verwijder aanvraag openbaar vervoer

Verwijder autovergoeding januari februari maart

Fietsvergoeding - woon-werkverkeer

Onregelmatige prestaties Verwijder fietsvergoeding april mel Juni
Openbaar vervoer - woon-werkverkeer - Verwijder niet gebruikt autotraject - juli augustus september
Verwijder niet gebruikt fietstraject oktober november december

Reg. nummerplaten - dienstverplaat...

Registreer een (dienst)prestatie Verwijder niet gebruikt nummerplaat

\ergoedingen - dienstverplaatsingen Verwijder prestatie

Verwijder vergoeding dienstverplaats...

Verwijderen of stopzetten - v I v Bevestigen I &) Annuleren

(% Annuleren

(33 Annuleren 21




Verwijderen van een fietsvergoeding -
(Woon-Werk) — Release 03/2024

« 2d¢ werkwijze

~ Aanvragen

Filter op soort aanvraag: | | Vergoedingen - dienstverplaatsingen x || A

Aanvraag type

Vergoedingen - dienstverplaatsingen

Deelname aan een cursus

Geldigheidsduur

Status

1 feb 2024 —29 feb 2024 Voltooid

@ Bevestiging

Ben je zeker dat je deze registratie wil verwijderen?

22



Verwijderen van een fietsvergoeding -
(Woon-Werk) — Release 03/2024

« 3de werkwijze

~  Aanvragen

Filter op soort aanvraag: || Vergoedingen - dienstverplaatsingen x || e
Aanvraag type Geldigheidsduur Status
Vergoedingen - dienstverplaatsingen

1 feb 2024 —29 feb 2024 Voltooid

Deelname aan een cursus

BIJKOMENDE INFORMATIE

@ @ @

Nieuwe Commentaar:

© Bevestiging

Ben je zeker dat je deze registratie wil verwijderen?

(=== |

< Annuleren

23




Verwijderen van een fietsvergoeding -
(Woon-Werk) — Release 03/2024

« Het vervolg is hetzelfde voor de 3 werkwijzes:

« Het pop-up “Het is verplicht om een opmerking in te voeren
voor geselecteerd reden" verschijnt athankelijk van de
organisatie waartoe u behoort

0 N N0
@ @@
Nieuwe Commer

Selecteer

€ Fout

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Het is verplicht om een opmerking in te voeren voor geselecteerde reden

NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN

Details weergever




Verwijderen van een fietsvergoeding -

(Woon-Werk) - Release 03/2024

I
Opslaan als concept | RELTELE < Annuleren

L —

@k bevestig dat mijn aanvraag correct en volledig is

A Waarschuwing

Opgelet: Dit verwijderen kan tot een negatieve herberekening leiden

Wijzigen I( P.nnulerenl

25



Stopzetten van een actief, reeds
gebruikt fietstraject

* Klik op de knop “Aanmaken" rechts on

[ Vergeet niet jouw vergoedingen tijdig aan te vragen via de app want dit kan niet onbeperkt in het verleden gedaan worden

~ Aanvragen

Filter op soort aanvraag:

Aanvraag type

Fietstraject - woon-werkverkeer

Fietstraject - woon-werkverkeer

Fietsvergoeding - woon-werkverkeer

Fietsvergoeding - woon-werkverkeer

Fietstraject - woon-werkverkeer

Geldigheidsduur

22 jun. 2022 - 31 dec. 9999

31 mei 2022 - 31 dec. 9999

1 mei 2022 - 31 mei 2022

1feb. 2022 - 28 feb. 2022

1jan. 2022 - 31 dec. 9999

Toon vanaf | 1 jan. 2022

Status

Voltooid
Voltooid
Goedgekeurd
Voltooid

Voltooid

€raan

Aanmaken

26
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Stopzetten van een actief, reeds
gebruikt fietstraject

Selecteer aanvraag £ Selecteer Subtype aanvragen

» Kies verwijderen of = N — =
Sto pzetten in het Autotraject - woon-werkverkeer EStDpzetten actief autotraject

Autovergoeding - woon-werkverkeer Stopzetten actief fietstraject
m e n u E-tickets - dienstverplaatsingen Stopzetten actieve nummerplaat
Fietstraject - woon-werkverkeer Verwijder niet gebruikt autotraject
) Ki e S h et ty p e Va n Fietsvergoeding - woon-werkverkeer Verwijder niet gebruikt fietstraject
Openbaar vervoer - woon-werkverkeer Verwijder niet gebruikt nummerplaat

L]
p re Sta t I e Reg. nummerplaten - dienstverplaatsingen » Verwijder prestatie

Registreer een (dienst)prestatie

o B eve St i g Vergoedingen - dienstverplaatsingen

Verwijderen of stopzetten

® Annuleren v Bevestigen | &) Annuleren

Een traject stopzetten doe je voor een actief traject dat al gebruikt werd, maar dat je in de

toekomst niet meer wil gebruiken. (bijvoorbeeld wegens verhuizing) => Je geeft dit een einddatum

en dit traject zal dan in de toekomst niet meer kunnen gebruikt worden voor 'gLCI)'
vergoedingsaanvragen. 27




Stopzetten van een actief, reeds

gebruikt fietstraject

* Selecteer het stop te zetten traject
 De info voor dit traject verschijnt

Verwijderen of stopzetten

Stopzetten actief fietstraject

Naam werknemer:
Personeelsnummer:

Bedrijf:

DETAIL SELECTIE BIJKOMENDE INFORMATIE

Route *

I selecteer

Voer een geldige invoer in

dom-WTC ( 1 jul. 2022 - 31 dec. 9999 )
TIEETTT VAl Oe TouTe

Verwijderen of stopzetten

Stopzetten actief fietstraject

Naam werknemer:
Personeelsnummer:

Bedrijf:

DETAIL SELECTIE BIJKOMENDE INFORMATIE

Route *

| dom-WTC ( 1 jul. 2022 - 31 dec. 9999 ) |

Geregistreerde gegevens Route

Maam van de route:
dom-WTC

Geldigheidsduur
1jul. 2022 - 31 dec. 9999

Vertrek:
Liberté 1081 Koekelberg

Bestemming:
Bd Simon Bolivar 30 1000 Bruxelles

Afstand:
6 KM

Stopzetten vanaf#*

d MMM y

28
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Stopzetten van een actief, reeds

gebruikt fietstraject

« Geef de datum waarop het traject moet worden stopgezet
 Lees ook de aanbeveling over de gekozen datum van

stopzetting.

Stopzetten vanaf *

| d MMM y

@ e kan geen einddatum indienen voor een traject dat reeds het voorwerp heeft uitgemaakt van een ingediende onkostennota. |
1ste van de maand volgend op de betreffende maand.

n deze situatie kan je het traject pas stopzetten vanaf de




Stopzetten van een actief, reeds
gebruikt fietstraject

correct en volledig is




Stopzetten van een actief, reeds
gebruikt fietstraject

« Keer terug naar het beginscherm

~  Aanvragen

Filter op soort aanvraag: 2 Toon vana f | 1jan. 2022

Aanvraag type Geldigheidsduur Status

Verwijderen of stopzetten
24 nov. 2022 Voltooid o)
Stopzetten actief fietstraject




Verwijderen actief fietstraject

* Klik op de knop “Aanmaken" rechts onderaan

[ Vergeet niet jouw vergoedingen tijdig aan te vragen via de app want dit kan niet onbeperkt in het verleden gedaan worden

~ Aanvragen

Filter op soort aanvraag:

Aanvraag type

Fietstraject - woon-werkverkeer

Fietstraject - woon-werkverkeer

Fietsvergoeding - woon-werkverkeer

Fietsvergoeding - woon-werkverkeer

Fietstraject - woon-werkverkeer

Geldigheidsduur

22 jun. 2022 - 31 dec. 9999

31 mei 2022 - 31 dec. 9999

1 mei 2022 - 31 mei 2022

1feb. 2022 - 28 feb. 2022

1jan. 2022 - 31 dec. 9999

Status

Voltooid

Voltooid

Goedgekeurd

Voltooid

Voltooid

Toon vanaf | 1 jan. 2022

Aanmaken

32
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Verwijderen niet gebruikt fietstraject

Selecteer aanvraag £ Selecteer Subtype aanvragen

- Kies Verwijderen of = N — =
Sto pzetten in Autotraject - woon-werkverkeer Stopzetten actief autotraject

Autovergoeding - woon-werkverkeer Stopzetten actief fietstraject
h et m e n u E-tickets - dienstverplaatsingen Stopzetten actieve nummerplaat
Fietstraject - woon-werkverkeer Verwijder niet gebruikt autotraject
) Ki e S h et p re Sta t i ety p e Fietsvergoeding - woon-werkverkeer Verwijder niet gebruikt fiststraject
Openbaar vervoer - woon-werkverkeer Verwijder niet gebruikt nummerplaat

d at j e Wi | Ve rW ij d e re n Reg. nummerplaten - dienstverplaatsingen » Verwijder prestatie
Of StO pzette n Registreer een (dienst)prestatie

* En bevestig

Vergoedingen - dienstverplaatsingen

Verwijderen of stopzetten

® Annuleren v Bevestigen | &) Annuleren

Een traject verwijderen doe je wanneer het traject nog nooit werd gebruikt (bijvoorbeeld bij

vergissing in gegevens)

33



Verwijderen niet gebruikt fietstraject

Verwijderen of stopzetten

Stopzetten actief fietstraject

Naam werknemer:

- Selecteer het stop te zetten traject
- De informatie over dit traject verschijnt | =

DETAIL SELECTIE BIJKOMENDE INFORMATIE

Verwijderen of stopzetten Route*

| dom-WTC ( 1 jul. 2022 - 31 dec. 9999 } |
Stopzetten actief fietstraject

Geregistreerde gegevens Route

N . Maam van de route:
daam werknemer: dom-WTE

Personeelsnummer: Geldigheidsduur:

Bedrijf: 1jul. 2022 - 31 dec. 9999

Vertrek:
Liberté 1081 Koekelberg

DETAIL SELECTIE BIJKOMEMNDE INFORMATIE Besternming:
Bd Simon Bolivar 30 1000 Bruxelles

Afstand:

Route* B KM

I selecteer

Voer een geldige invoer in

Stopzetten vanaf#*

d MMM y |

dom-WTC ( 1 jul. 2022 - 31 dec. 9999 )
TIEETTT VAl Oe TouTe

34




Verwijderen niet gebruikt fietstraject

I
Opslaan als concept | RELTELE < Annuleren

L —

@k bevestig dat mijn aanvraag correct en volledig is

Wijzigen I( P.nnulerenl

35
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Verwijderen niet gebruikt fietstraject

« Keer terug naar het beginscherm

~  Aanvragen

Filter op soort aanvraag:

v

Toon

vanaf

1jan. 2022

Aanvraag type Geldigheidsduur Stat
Verwijderen of stopzetten

24 nov. 2022 Voltooid o)
Stopzetten actief fietstraject
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