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Vélo - domicile-travail -
Release 03/2024

Trajet vélo
Demande d'indemnité vélo

Supprimer une demande d'indemnité vélo (dom-travail) - Re...
Cléturer un trajet vélo actif / déja utilisé

Supprimer un trajet vélo non utilisé




Trajet vélo

Encodez d'abord votre trajet a vélo avant de demander une
indemnité Vélo Sélectionner une demande

|Recherche Q

E-tickets - missions de service

Indemnité de voiture - domicile-travail

Indemnité de vélo - domicile-travail

Indemnités - mjgllons de service
Régistr plagu matr-missions service

Trajet en bicyclette - domicile-travail

Trajet en voiture - domicile-travail

Transpaorts publics - domicile-travail

(3¢ Annuler




Trajet vélo

Encodez la date de début du trajet et confirmez:

Date

4 Sélectionner

10 mai 2022 .

< mai 2022 ?
lun am. dim.

17 25 26 27 28 29 30 1

s 2 3 4 5 6 7 8
19 9 11 12 13 pi4 S5
20 16 17 18 19 20 21 22
21 23 24 25 26 27 28 29

22 30 |31 1 2 3 4 5

v Confirmer | (X Annuler




Trajet vélo

Combinaison avec transport public? Cochez

DETAIL TRAJET EN BICYCLETTE - DOMICILE-TRAVAIL  ~

INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES

Données
Date de début*

5 juil. 2022 ‘

Date de fin (Si vide = Dec 31, 9999)

d MMM y ‘

Lieu de départ et destination*

?

L)
Combinaison avec transport public*

3 Non g Oui

Mom de la route*

Type de trajet*




Trajet vélo

Combinaison avec transport public?
Non Oui

MNuméro de carte MOBIB NO Complet Ca rte

| | <> MOBIB 19 chiffres
BO):.
; [sgx\)




Trajet vélo

Nom de la route: personnalisez |le nom de votre trajet

MNom de la route *

Mom de ce trajet: "Aprés déménagement 2022°,...




Trajet vélo

Sélectionnez le type de trajet

Type de trajet*

Veuillez entrer une entrée valide

Trajet préalable

Trajet principal

Trajet postérieur

Trajet préalable et postérieur

Si vous utilisez plusieurs moyens de transport pour I'ensemble du trajet, ce dernier se subdivise comme suit :

>
>

—
-

Deplacement d’approche Deplacement principal Deplacement final
() ) )




Trajet vélo

Lieu de départ et destination

Lieu de départ et destination*

Veuillez entrer une entrée valide

De mon domicile a mon lieu fixe de travail

De mon domicile & un arrét de transport en public
D'un arrét de transport en public & mon lieu de travail
De mon domicile & un autre lieu fixe de travail

De mon domicile & un autre lieu de travail temporaire

De mon domicile au bureau satellite




Trajet vélo

Encodez I'adresse de depart et I'adresse d’arrivée via Google

Maps:
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Re/eaSe

Trajet vélo 1372024

Il est obligatoire de cocher la case « Je fais l'aller et le retour a
velo ».

Les distances sont calculées automatiquement dans les deux
cas:.

BOQ,
11 Q.



Trajet vélo

» Google maps calcule automatiguement la distance

« Si linformation n'‘est pas correcte, vous pouvez cocher
« remplacer la distance manuellement »

* Indiquer le nombre de kilometres réellement realisés et la raison
de cette difféerence dans le champs commentaire

INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES




Trajet vélo

Vous pouvez ajouter un commentaire (le bloc-notes) ou
joindre un document (le trombone):

INFORMATIONS SUPPLE

@

IRES

Déposez ici les fichiers a charger ou utilisez le bouton "Charger”.




Trajet vélo

A la fin: validez, ou sauvegardez comme brouillon, ou annulez

Sauvegarder comme brouillon

£ Annuler

BO,
14 S¢S



Trajet vélo

Retrouvez votre traJet via Iecran d accue|l

lPe & demander indemnités & temps via l'application car vous ne pouvez pas le faire indéfiniment pour le pas ]

~ Demandes

Filtre par sorte de demande: g,fclette - domicile-travail x ~ Depuis le | 1janv. 2022 ‘

Type de demande Durée de validité Statut

Trajet en bicyclette - domicile-travail 1 now. 2022 — 31 dec. 9999 I Envoyé I >

Vous avez la possibilite de le modifier (fleche) ou de l'afficher

(les lunettes). C
BO
15 -(




Demande d’'indemnité vélo

Ecran d'accueil
Cliguez sur le bouton « créer » en bas a droite

Sélectionner une demande

¢ Recherche Q

E-tickets - missions de service

Indemnité de voiture - domicile-travail

I Indemnité de vélo - domicile-travail

Indemnités - missions de service

Régistr plaque d'immatr-missions service
Trajet en bicyclette - domicile-travail
Trajet en voiture - domicile-travail

Transports publics - domicile-travail

(3 Annuler 16




Demande d’'indemnité vélo

Sélectionnez la route par défaut

Route par déefaut

Selecfionner

I Chez Moi I

SIS i e b

il

BOQ,
17 Q.



Demande d’'indemnité vélo

Vous pouvez toujours ajuster la route par jour dans le bas de

'écran:

Jours demandeés

Total: 72 KM

Selectionner Date

10 mai 2022

12 mai 2022

17 mai 2022

19 mai 2022

Frais total: 18 €

Rout

| Chez Moi I R I
C—

| Chez Moi R ‘

| Chez Moi R ‘

| Chez Moi R ‘

Kilométres

18 kM

18 kM

18 kM

18 kM

BO;
s \SQ1



Demande d’'indemnité vélo

Validez, sauvegardez comme brouillon ou annulez en bas a
droite:

Sauvegarder comme brouillon m ¢ Annuler

BO;
o \SQ1



Supprimer une demande d'indemnité
vélo (dom-travail) - Release 03/2024

* || est possible de supprimer toutes les indemnites
approuvees pour le trajet velo - dom-travail

e Les 3 procédures au choix sont détaillees dans les slides
qui suivent:

BO),
20 \ 5



Supprimer une demande d'indemnité
vélo (dom-travail) - Release 03/2024

e 1¢¢ procédure

Sélectionner une demande

{ Sélectionner

I 4 Sélectionner le sous-type de d...

& Mois *

| Recherche Q ‘ ‘ Rechercher Q,
01-2024

E-tickets - missions de service Cléturer un trajet en voiture actif

Enregistrer une prestation (de service) Clat traiet & vél tif
oturer un trajet a vélo acti

Indemnité de bicyclette domicile-travail

Indemnité de voiture - domicile-travail Cloturer une plaque dimmatriculatio...

janvier | février

Indemnités - missions de service Supprimer un trajet en voiture non u...

Régistr plaque d'immatr-missions service avril i juin

Supprimer un trajet & vélo non utilisé
Supprimer ou cléturer o )
juillet aolt septembre
Supprimer une indemnité de bicyclette

Trajet en bicyclette - domicile-travail

. . . ) octobre novembre décembre
Trajet en voiture - domicile-travail Supprimer une indemnité de mission

Transports publics - domicile-travail
Supprimer une indemnité de transpo...

Supprimer une indemnité de voiture

v Confirmer (39 Annuler
(33 Annuler

(< Annuler




Supprimer une demande d'indemnité

vélo (dom-travail) — Release 03/2024

e 2¢Me procédure

~ Demandes

Filtre par sorte de demande: [ | Indemnités - missions de service x || v
Type de demande Durée de validité Statut
Indemnités - missions de service
. . 1 févr. 2024 — 29 favr. 2024 Compléte
Participation & un événement
Indemnités - missions de service
1 janv. 2024 — 31 janv. 2024 Complété

Mission de service au sein de l'organisation

@ Confirmation

Etes-vous sir de vouloir supprimer cet enregistrement?

“ ‘ Annuler

22

BO
SA



Supprimer une demande d'indemnité
vélo (dom-travail) - Release 03/2024

e 3¢Me procédure

~ Demandes

Filtre par sorte de demande: | | Indemnités - missions de service x ||

Type de demande

Indemnités - missions de service

Participation & un événement

Durée de validité

1 févr. 2024 — 29 févr. 2024

Statut

Complété

Indemnités - missions de service

Mission de service au sein de l'organisation

1 janv. 2024 —31 janv. 2024

Compléts

&
El

INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES

@ @

MNouveau commentaire:

£ Annuler

|x|

© Confirmation

Etes-vous sir de vouloir supprimer cet enregistrement?

23

BO
SA



Supprimer une demande d'indemnité
vélo (dom-travail) - Release 03/2024

e La suite est commune aux 3 procédures:

* Le pop-up « il est obligatoire d'entrer un commentaire »
apparait selon l'organisation a laquelle vous appartenez

Compagnie

Sélectionner

INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES

Période : 1 janv. 202431 janv. 2024

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES

€3 Erreur

Il est obligatoire d'entrer un commentaire pour les raisons sélectionnées

Afficher detalls

24



Supprimer une demande d'indemnité
vélo (dom-travail) — Release 03/2024

@Je confirme que ma demande est correcte et compléte

I IJE confirme gque ma demande est correcte et compléte

A Avertissement

Attention: Cette suppression peut entrainer un recalcul négatif

I
- BO
| . [ & )




Cléturer un trajet vélo actif / déja
utilisé

Cliguez sur le bouton « Créer » en bas a droite

I Pensez & demander vos indemnités & temps via 'application car vous ne pouvez pas le faire indéfiniment pour le passé I

~ Demandes

Filtre par sorte de demande: ~ Depuis le | 1 janv. 2022

Type de demande Durée de validité Statut

Trajet en bicyclette - domicile-travail 22 juin 2022 — 31 déc. 9999 Complété
Trajet en bicyelette - domicile-travail 31 mai 2022 — 31 déc. 9999 Complété
Indemnité de vélo - domicile-travail 1 mai 2022 — 31 mai 2022 Approuvé
Indemnité de vélo - domicile-travail 1 févr. 2022 — 28 févr. 2022 Complété
Trajet en bicyclette - domicile-travail 1 janv. 2022 — 31 déc. 9999 Complété




Cloturer un trajet vélo actif / déja

utilisé
 Choisir supprimer ou

cloturer dans le menu
propose

« Sélectionner le sous-
type de prestations

e Puis confirmer

On cléture un trajet déja utilisé/actif mais que |'on ne souhaite plus utiliser a 'avenir (suite a un
déménagement par exemple) => on lui donne une date de fin, le trajet ne sera plus utilisable sur

de future demande d'indemnités.

Sélectionner une demande

Recherche Q ‘

Enregistrer une prestation (de service)
Indemnité de bicyclette domicile-travail

Indemnité de voiture - domicile-travail

¢ Sélectionner le sous-type de de...

‘ Rechercher Q |

Claturer un trajet en voiture actif

Cloturer un trajet 3 vélo actif

Supprimer ou cléturer

Trajet en bicyclette - domicile-travail
Trajet en voiture - domicile-travail

Transports publics - domicile-travail

® Annuler

Cloturer une plague d'immatriculation active
Supprimer un trajet en voiture non utilisé
Supprimer un trajet & vélo non utilisé
Supprimer une plaque d'immatriculation non...

Supprimer une prestation

v Confirmer |® Annuler

27




Cloturer un trajet vélo actif / déja
utilisé

Supprimer ou cléturer

Claturer un trajet a vélo actif

 Sélectionner le trajet a cloturer
* Les informations du trajet apparaissent

Compagnie

DETAILS SELECTION INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES

Supprimer ou cléturer Route*

Clgturer un trajet a vélo actif domicile-WTC ( 1 oct. 2022 - 31 déc. 9999 ) v

Données enregistrées Route

Nom de l'employé : Nom de la route :
Matricule : domicile-WTC
Compagnie : Durée de validité :

1 oct. 2022 — 31 déc. 9999

Départ :
. . . PL du Jeu de Balle 1 1000 Bruxelles
DETAILS SELECTION INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES

Arrivée :
Bd Simon Bolivar 30 1000 Bruxelles

Route * Distance :
s 2 8 KM
| |Sélectionner B
Veuvillez entrer une entrée valide Cléturer & partir de *

o MMM y

domicile-WTC ( 1 oct. 2022 - 31 déc. 9999 )
TIOTTT 08 T3 TOUTE

28




Cloturer un trajet vélo actif / déja
utilisé
* Indiquer la date a laquelle le trajet doit étre cloture

* Ne pas omettre de lire la recommandation quant a la date
de cl6ture choisie

Cléturer & partir de#®

| d MMM y

Cloturer & partir de* ¢ déecembre 2022 > g Cléturer & partir de*
: — - T » ................................................................... e
| d MMM y | |

s 28 20 1]} (3 2

49 5 6 7 8 9 10 11

s0 12 13 14 15 16 17 18

=1 19 20 21 22 23 24 |25

s2 26 27 28 29 30 31 1

Imninican roammantairas T

@ Vous ne pouvez pas indiquer une date de fin pour un trajet qui a déja fait l'objet d’'une note de frais. Dans cette situation, vous ne pouvez arréter le trajet qu'a partir du ler du mois
suivant le mois en question. BO

29 Q.




Cloturer un trajet vélo actif / d
utilisé

@Je confirme que ma demande est correcte et compléte

IJE‘- confirme que ma demande est correcte et compléte!

|

30




Cloturer un trajet vélo actif / déja
utilisé

e Retour sur l'écran d'accueil

~  Demandes

Filtre par sorte de demande: 2o Depuis le | 1 janv. 2022 =5

Type de demande Duree de validite Statut

Supprimer ou cléturer
24 nov. 2022 Complété o)

Cléturer un trajet a vélo actif

BO;
5 \8Q



Supprimer un trajet vélo non utilisé

Cliguez sur le bouton « Créer » en bas a droite

I Pensez & demander vos indemnités & temps via 'application car vous ne pouvez pas le faire indéfiniment pour le passé I

~ Demandes

Filtre par sorte de demande: ~ Depuis le | 1 janv. 2022

Type de demande Durée de validité Statut

Trajet en bicyclette - domicile-travail 22 juin 2022 — 31 déc. 9999 Complété
Trajet en bicyelette - domicile-travail 31 mai 2022 — 31 déc. 9999 Complété
Indemnité de vélo - domicile-travail 1 mai 2022 — 31 mai 2022 Approuvé
Indemnité de vélo - domicile-travail 1 févr. 2022 — 28 févr. 2022 Complété
Trajet en bicyclette - domicile-travail 1 janv. 2022 — 31 déc. 9999 Complété




Supprimer un trajet vélo non utilisé

 Choisir supprimer ou
cléturer dans le menu
propose

« Sélectionner le sous-
type de prestations

e Puis confirmer

Sélectionner une demande

Recherche Q ‘

Enregistrer une prestation (de service)
Indemnité de bicyclette domicile-travail

Indemnité de voiture - domicile-travail

Supprimer ou cléturer

Trajet en bicyclette - domicile-travail
Trajet en voiture - domicile-travail

Transports publics - domicile-travail

® Annu

ler

¢  Sélectionner le sous-type de de...

‘ Rechercher Q |

On ne supprime un trajet que s'il n‘a jamais éte utilise (erreur d'encodage par exemple) BO
[ [£9] >
33 ",



Supprimer un trajet vélo non utilisé

Supprimer ou cléturer

 Sélectionner le trajet a cloturer

Nom de 'employé :

* Les informations du trajet apparaissent | .

DETAILS SELECTION INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES

Route *

Supprimer ou cldturer

| dom-WTC ( 1 nov, 2022 - 31 déc. 9999 | i

Supprimer un trajet & vélo non utilisé

Données enregistrées Route

Nom de l'employé Nom de la route :

Matricule : dom-WTC

Compagnie : Durée de validité :
1 nov. 2022 — 31 déc. 9999

Départ :
DETAILS SELECTION INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES Tomberg 137 1200 Woluwe-Saint-Lambert
Arrivée :
Route * Bd Simon Bolivar 30 1000 Bruxelles
| |Sélectionner Distance :
13 KM

Veuillez entrer une entrée valide

dom-WTC (1 nov. 2022 - 31 déc. 9999)

34




Supprimer un trajet vélo non utilisé

| Sauvegarder comme brouillon "MI _______ ( __________ F-. nnuLer |

@Je confirme que ma demande est correcte et compléte

IJE‘- confirme que ma demande est correcte et compléte!

|

35




Supprimer un trajet vélo non utilisé

e Retour sur l'écran d'accueil

~ Demandes

Filtre par sorte de demande: Supprimer ou clbturer X e Depuis le | 1 janw. 2022 |

Type de demande Durée de validité Statut

Supprimer ou cléturer
1 déc. 2022 Approuve &0

Supprimer un trajet & vélo non utilisé

36
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