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Goedkeuringen
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Goedkeuringen

• Beginscherm
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Goedkeuringen
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• Inbox : u vindt de aanvragen die nog in 
behandeling zijn

• Sommige verzoeken vereisen speciale
aandacht
• Vordering voor een vorige maand
• De afstand van meer dan 100 km voor een

fietstraject

• Trajectaanvragen worden goedgekeurd door 
de personeelsdienst

• Verzoeken voor vergoeding worden 
goedgekeurd door de directe chef



Goedkeuringen

• Kies uit de lijst de goed te keuren route(s) door het vakje aan 
te klikken

• De reden voor de speciale aandacht
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Goedkeuringen
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• Details van het goed te keuren traject



Goedkeuringen
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• 2 mogelijkheden : 
• Goedkeuren

• Afkeuren
• Vermeld de reden van de afwijzing in een opmerking

• Het verzoek gaat terug naar de agent voor verdere informatie


